
Zaměstnavatel:            
                                                                                                               

       C E S T O V N Í   P Ř Í K A Z  
 

Titul, jméno, příjmení : …................................................................................................................................. 
Bydliště: …. ………………………................................................středisko: ……………………………………... 
Zaměstnavatel vysílá na pracovní cestu výše uvedeného zaměstnance. 

Počátek cesty  
(místo,datum, hodina) 

Místo výkonu práce a ú čel cesty  Konec cesty  
(místo,datum,hodina) 

 
 

  

Zaměstnance s pracovní cestou souhlasí                                                                             
a před cestou vyplacení zálohy                    požaduje                      nepožaduje           _______________________________________ 
                                                                                                                                                            datum a podpis zaměstnance         
 

Poskytnutá záloha v Kč ….....................vyplacena dne …....................pokl.doklad č.........................podpis pokladníka …........................ 

Spolucestující:..................................... …..................................................................................................................................................... 

Určený dopravní prostředek: ………………………………………………………….      Souhlas s použitím dopravního prostředku: ………. 

Další  podmínky:............................................................................................................................................................................................ 

                                                                                                                       
                                                                                                                             ____________________________________________ 
                                                                                                                                datum a podpis zaměstnance oprávněného k povolení cesty 

Vyúčtování pracovní cesty 
Se způsobem provedení a vyúčtování pracovní cesty souhlasí  :                        _____________________________________________                                           
Záznam o v ěcném p řezkoušení                                                                             datum a podpis odpovědného zaměstnance 
Účtovaná náhrada byla přezkoušena  
a upravena na   Kč ….......................…...............Kč    Vyplacená záloha   v Kč   ….................................. 
 

Doplatek - přeplatek : …..................................... Kč     slovy …................................................................     ________________________ 

                                                                                                                                                                                                       datum a podpis zaměstnance,                                                                                              
                                                                                                                                                                                                            který věcně přezkoušel                                                                                                       

Vyúčtování pracovní cesty  
datum  odjezd  

příjezd 
v hod.  celková  

doba  PC 
v hod. 

PDP jízdné  
+ jízdné 

MHD 

stravné  nocležné  nutné  
vedlejší 
výdaje 

celkem  upraveno  

           

         

           

         
Použitý dopravní prost ředek (PDP): 
o-osobní vlak                          R-rychlík 
A-autobus                               P-p ěšky 
AUS-auto služební                 L-letadlo 
AUV-auto vlastní                    OS-osobní auto 
IDS-integrovaná doprava      volná/slevn ěná jízdenka 

celkem         

záloha  -  

Doplatek - přeplatek (zaokrouhlený na celé koruny nahoru)   
 Stravování bylo (nebylo) poskytnuto bezplatn ě:           Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl  úpln ě a správn ě.  
                                                                                             Souhlasím  s poskytnutím doplatku cest.náhrad spolu s platem/  mzdou,  
 ANO označte X                                                                   příp. se srážkou z platu/mzdy ve výši p řeplatku cest.náhrad.  
 

datum snídaně oběd večeře                  Údaje o AUV: 
druh:                     SPZ: 
objem motoru:          druh PHM: 
prům.spotř. l /100km: 
cena PHM (Kč/l): 
ujeté km celkem: 

     

                                                                                                                                 

                                                                                                               ............................................................        
  Přerušení PC dne …................ od...................do..................                                           datum a podpis účtovatele 


