INTERN{ POSTUPY
Mistni akéni skupiny BRANA VYSOCINY, z.s.

pro implementaci SCLLD v

INTEGROVANEM REGIONALNIM OPERACNIM
PROGRAMU (IROP)

Verze dokumentu ¢. 1
Platnost od 9.5. 2017

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE

* * X 5 * A
* Evropsky fond pro regionalni rozvoj & > sy

Integrovany regionalni operacni program




Prehled zmén

Revize €. 1
Revize €. Kapitola Predmét Zduavodnéni | Za Schvalil Datum
revize revize spravnost platnosti
revize

Verze dokumentu ¢. 1
Platnost od 9.5. 2017

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionalni rozvoj /g ‘5!’,.

Integrovany regionalni operacni program




Seznam zkratek

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

CLLD — komunitné vedeny mistni rozvoj;

CRR = Centrum regionalniho rozvoje;

HFNP — hodnoceni formalnich nélezitosti a prijatelnosti;

IROP — Integrovany regionalni operacni program;

IS CSSF14+ - informacni systém

MAS — Mistni akéni skupina;

MS2014+ - systém pro podavani a hodnoceni zddosti o podporu — https://mseu.mssf.cz/;

OP — operacni program;

RO IROP — fidici orgén Integrovaného regionalniho operacniho programu:
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1 Identifikace MAS

Nazev MAS Mistni akéni skupina Brana Vysociny, z.s.

Pravni forma Zapsany spolek

ICO 22605568

Sidlo kancelare Ndmeésti Miru 111, TisSnov 66601

Pfedseda Bc. Jifi Dospisil, jiri.dospisil@tisnov.cz

Vedouci pracovnik SCLLD PhDr. LibuSe Beranova, manager@masbranavysociny.cz
Webové stranky www.masbranavysociny.cz

Telefon Vedouci pracovnik SCLLD 777 706 722

Datova schranka 5sf3ne2

Bankovni spojeni 3224225309/0800, Ceska spofitelna, a.s.

2 Administrativni kapacity

VYZVA, HODNOCEN/ A VYBER PROJEKTU

Konkrétni krok S
o o Resitel:
administrativniho postupu:

1. Zpracovani akéniho planu

Vedouci pracovnik SCLLD
(harmonogram)

2. Schvaleni akéniho planu

(harmonogram) Programovy vybor MAS
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Kancelat MAS

3. Navrzeni kritérii Programovy vybor MAS
4. Schvdleni kritérii Programovy vybor MAS
5. Zpracovani textu aviza vyzvy MAS Vedouci pracovnik SCLLD
6. Zpracovani textu vyzvy MAS Koordinator pro IROP
7. Schvaleni textu vyzvy MAS Programovy vybor MAS
8. Zverejnéni textu schvalené vyzvy MAS
na webu MAS (vyhla3eni vyzvy), Vedouci pracovnik SCLLD
MS2014+, prezentace v mistnim Koordinator pro IROP
deniku
Y , T . Vedouci pracovnik SCLLD
9. Proskoleni potencionalnich zadateld Koordinator pro IROP
C Vedouci pracovnik SCLLD
10. Individualni konzultace Koordinator pro IROP
11. Sekce otazky a odpovédi na webu pro | Vedouci pracovnik SCLLD
Zadatele Koordinator pro IROP
. P x . Vedouci pracovnik SCLLD
12. Proskoleni Vybérové komise Koordinator pro IROP
ey , . Vedouci pracovnik SCLLD
13. Pfijem zadosti — registrace Koordinator pro IROP
Vv i ik SCLLD
14. Hodnoceni pfijatelnosti a formadlnich edou.u’pracovm >¢
naleFitosti Koordinator pro IROP
Arbitr (asistent pro PRV)
Vybérovda komise MAS
15. Vécné hodnoceni Externi odbornik
Arbitr (¢len vybérové komise)
16. Vybér projektl Vybérova komise MAS
17. Pfezkum vybéru projektu a hodnoceni | Kontrolni komise MAS
18. Schvaleni projektd Programovy vybor MAS
Vedouci pracovnik SCLLD
19. Posuzovani zmén projektd Koordinator pro IROP
Vybérovd komise MAS
20. Vyy:igradam nesrovnalosti a stiznosti Kontrolni komise MAS
na ¢innost MAS
. . Vedouci pracovnik SCLLD
21. Informovani Zadatel( Koordinétor pro IROP
vrw . . Vedouci pracovnik SCLLD
22. Zajisténi auditni stopy, archivace Koordinator pro IROP
23. Komunikace s potencionalnimi Vedouci pracovnik SCLLD

Zadateli

Koordinator pro IROP
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24. Komunikace s organy MAS (Vybérova
komise, Programovy vybor, Valna
hromada, Kontrolni vybor)

Vedouci pracovnik SCLLD
Koordinator pro IROP

Vedouci pracovnik SCLLD

25. Komunikace s fidicim orgdnem IROP Koordinétor pro IROP

Mistni akéni skupina ma statut spolku, nejvy$sim rozhodovacim organem je Valna hromada, ktera ve vztahu k
implementaci SCLLD dle Stanov MAS plni tyto role:

e rozhoduje o vytvoreni zajmovych skupin
zfizuje organy spolku — voli ¢leny téchto organd, rozhoduje o poctu ¢lend, urcuje jejich pisobnost a pravomaoci,
zpUsob jejich volby a odvolavani a zplsob jednani (predsedu programového vyboru voli programovy vybor),

e zodpovida za distribuci verejnych prostfedk(l a provadéni SCLLD v Uzemi plsobnosti MAS.

Valnd hromada dale projednava a schvaluje:
e zmény a doplriky stanov a vnitfnich predpist spolku,
e schvalovani SCLLD,
e zpravu kontrolni komise MAS,
e zpravu vybérové komise.

Programovy vybor spolku ve vztahu k SCLLD:
e Programovy vybor je vykonnym organem spolku a je minimalné triclenny;
Ukolem programového vyboru je dle Stanov MAS:
e zfizovat funkce manazera, pfipadné dalSich pracovnikd spolku a vymezit jejich
kompetence.
e schvalovat vyzvy k poddavani Zadosti,
e schvalovat zplsob hodnoceni a vybéru projektl (vybérova kritéria pro vybér projekt()
e vybirat projekty k realizaci a stanovit vysi alokace na zdkladé navrhu vybérového organu spolku
e pfijimat zaméstnance a ukonCovat jejich pracovni pomér, a to véetné schvalovani a uzavreni a ukonceni
pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD.
Programovy vybor navic schvaluje harmonogram vyzev a jeho zmény.

Kontrolni komise ve vztahu k SCLLD:
e kontrolni komise je tfi¢lenn3;
Ukolem Kontrolni komise je dle Stanov MAS:
e Zodpovédnost za monitoring a hodnoceni SCLLD (pfedklada programovému vyboru indikatorovy a evaluacni
plan SCLLD).
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kontrolovat postup pfi hodnoceni a vybéru projektd a jeji dodrZzovani, v¢. vyfizovani odvolani Zadatell proti
vybéru spolku. Kontrolni komise mimo prezkum pravidelné jednou za rok kontroluje zplsob vybéru projektl
MAS, zda je v souladu s internimi postupy. V ptipadé, zZe kontrolni komise zjisti nedodrzovani metodiky
vybéru projektl, vyhotovi o tom pisemny protokol. Protokol bude obsahovat konkrétni pochybeni a
nesrovnalosti a bude doru¢en na RO IROP. Na doruceni fidicimu organu IROP ma kontrolni vybor
stanovenou |hitu max. 15 pracovnich dni od zjisténi nesrovnalosti. O tomto kroku bude kontrolni vybor
informovat na nejblizsSim jednani Valné hromady MAS. Dalsi kroky budou provedeny v soucinnosti s pokyny
RO IROP.

Dale vyfizuje zadosti o prezkum rozhodnuti k hodnoceni zadosti o podporu, vyfizuje nesrovnalosti a stiznosti na
¢innost MAS.

Vybérova komise ve vztahu k SCLLD dle Stanov MAS:
1. Vybérova komise je organem, jehoZz hlavnim uUkolem je zejména posuzovat predlozené rozvojové projekty a

vybrané doporucovat v daném poradi programovému vyboru k pridéleni financnich prostfedkll na zakladé

objektivnich kritérii smérfujici k plnéni zdmérd a cild SCLLD (dle Postupu pfi hodnoceni a vybéru projekt(). Za svou

¢innost vybérova komise podléhd programovému vyboru a valné hromadé.

2. Vybérova komise ma lichy pocet ¢lenl zvolenych valnou hromadou z ¢lenl spolku, minimalné vsak tfi, ktefi jsou
voleni na 1 rok.

Kancelar spolku ve vztahu k SCLLD:

1)

2)

Kancelar spolku zajistuje administrativni c¢innosti, funkéni zazemi, informacni servis o ¢innostech spolku,
podili se na tvorbé strategickych dokument.

ManaZer odpovida za chod kancelafe a plni funkci vedouciho zaméstnance odpovédného za realizaci
komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD).

Navic kancelaf spolku provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti zadosti o podporu.

Administrativné je na realizaci SCLLD vedouci pracovnik SCLLD na plny uvazek, koordinator pro IROP na 0,5 uUvazku,

asistent pro PRV na 0,5 Uvazku a ucetni a finanéni manazer na DPP.

Kanceldr spolku bude mit rozdéleny role pfi hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti nasledujicim zplsobem:
Vedouci pracovnik SCLLD — schvalovatel, signatar,

Koordindtor pro IROP — hodnotitel, zapisovatel,
Asistent pro PRV — arbitr,
Ucetni a finanéni manaZer — zastupujici ¢len kanceldfe: hodnotitel nebo schvalovatel pro pfipad nemozinosti

provedeni hodnoceni formdalnich naleZitosti a pfijatelnosti vedoucim pracovnikem SCLLD nebo koordinatorem pro

IROP (napf. z ddvodu nemaoci, stfetu zajmu nebo jinych vaznych davoda).
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Externi odbornik ve vztahu k SCLLD:

Externi odbornik zpracovavd odborny posudek ke konkrétnimu projektu (Zadosti o podporu), ktery bude
slouzit hodnotitellim jako podklad pfi hodnoceni. Svoji ¢innost bude vykondvat na zakladé uzaviené dohody
o provedeni prace (DPP) nebo dohody o pracovni &innosti (DPC).

Postupy prfi hodnoceni a vybéru projektd budou nediskriminac¢ni a transparentni, aby nedoslo ke stfetu zajma. K
tomu prispéji tyto opatreni:
e postupy pro hodnoceni a vybér projektll budou zverejnény na webovych strankdch MAS Brana Vysociny a
budou s nimi sezndmeni vsichni Zadatelé pfi seminafich k vyhlaseni vyzvy;
® pfirozhodovani o vybéru projektu nebude Zadnd zajmova skupina v zastoupeni vétsim nez 49%;
hodnotitelé (véetné arbitra), externi odbornici, clenové vybérové komise a programového vyboru podepisuji pred
zahajenim hodnoceni eticky kodex (viz. Pfiloha ¢. 1), ¢imz se zavazuji k nestrannému a objektivnimu hodnoceni a
vybéru projektl a odpovidajicimu chovani; MAS musi pfed zahdjenim hodnoceni pisemné zaznamenat, jak
probéhlo Setfeni ke stfetu zajma.
e hodnotitel, ktery by byl ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmd, se nebude podilet na hodnoceni a
vybéru projekt( v té dané vyzvé;
e vybérovd komise i programovy vybor budou svoje rozhodnuti o vybéru transparentné dokladat, aby bylo
zfejmé, na zakladé ¢eho, bylo o vybéru rozhodnuto;
® 7 jednani vybérové komise a programového vyboru bude pofizen pisemny zapis, ktery bude obsahovat
datum a jména ucastnik( a seznam hodnocenych projektd a jejich bodové hodnoceni, véetné zdivodnéni ke
kazdému z nich;
® podepsany zdapis z jednani bude neprodlené vioZzen do systému MS2014+, a nejpozdéji do 15 pracovnich dnf
od schvdleni, tj. od jednani programového vyboru spolku, stejné jako bude ve stejné Ihité zverejnén na
webovych strankach MAS Brana Vysociny.
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3 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Vyhlaseni vyzvy bude predchdzet komunikace s potencidlnimi Zadateli prostfednictvim konzultaci,
workshopt a informacnich seminaf(. Za tvorbu vyzev, jejich vyhlaseni a uvefejnéni zodpovidaji zaméstnanci
kancelare MAS.

3.1. Harmonogram vyzev

Harmonogram vyzev zasild MAS na metodika CLLD a RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD.
Harmonogram vyzev MAS zpracovava maximalné na rok, zverejriuje ho na svych webovych strankach a zajistuje jeho
aktualizaci.

Harmonogram bude obsahovat:

e Cislo a ndzev vyzvy RO IROP

Nazev vyzvy MAS, popt. Cislo

Aktivita

Opatreni/podopatieni Isg

Planovany mésic a rok vyhlaseni vyzvy

Planovany mésic a rok zahajeni ptijmu Zadosti o podporu

Planovany mésic a rok ukoncéeni pfijmu zadosti o podporu

Alokace vyzvy (celkova alokace — CZK)

Odhad — Pocet projekttd, Praimérna velikost projektu

Pozndamka

Harmonogram vyzev a jeho zmény schvaluje programovy vybor. Zmény budou vzdy zdGvodnény, je vSak Zadouci,
aby k nim dochazelo co nejméné.
Harmonogram vyzev bude zvefejnén na webovych strankach MAS Brana Vysociny (www.masbranavysociny.cz) a
odeslan na CRR a RO IROP vedoucim pracovnikem SCLLD ¢&i koordinatorem pro IROP do 5 pracovnich dn(i od
schvaleni Programovym vyborem.
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Vyzva MAS bude vyhla$ena ai po vyhlaseni vyzvy RO IROP. Vyzvy MAS budou vidy kolové, v souladu s
programem, vyzvou RO a SCLLD MAS Brana Vysociny. Vyzva se musi vztahovat na celé Gzemi MAS, na kterém je
realizovana SCLLD. Projekt musi byt realizovan na Uzemi MAS. V odlvodnénych pfipadech je moziny presah
realizace projektu za hranice uzemi MAS Brana Vysociny. Vydaje na realizaci projektu za hranici MAS Brana
Vysociny jsou nezplsobilé.

MAS musi minimalné 10 pracovnich dnl pfed vyhlasenim vyzvy samotnou vyzvu MAS, véetné hodnoticich
kritérii, zaslat metodikovi CLLD na krajské pracovi$té CRR (metodik pfedd s pfipominkami na RO IROP). RO IROP
vyzvu MAS schvali, pfipadné zasle pripominky, které MAS vyporada ve zménové verzi neprodlené a opét zasila
metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR (vSe se opakuje do doby schvéleni vyzvy a kritérii). Po schvaleni vyzvy
MAS RO IROP a pred vyhlaenim vyzvy musi Programovy vybor vyzvu schvélit. Odpovédnost za dodrzeni
stanoveného postupu je na vedoucim pracovnikovi SCLLD. Vyzvy budou dodrzovat Ihiity stanovené v MP RVHP.

Vyzva musi obsahovat:

e identifikaci MAS, strategie a vyzvy véetné prehledu pfijatelnych ZadatelG

e Casové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o podporu (probihd elektronicky v MS2014+)

e vymezeni alokace na jednotlivé Opatieni SCLLD

e popis zplUsobu vybéru projektl a hodnotici kritéria vybéru, stanovena s dlirazem na soulad projektu s
SCLLD

e termin ukonceni vyzvy a kontakty na kancelat MAS a odkaz na internetové stranky MAS Brana Vysociny
(Pfiloha ¢.2 Vzor vyzvy MAS)

Po schvaleni znéni vyzvy MAS Ridicim organem, zvefejni vedouci pracovnik SCLLD &i koordinator pro IROP vyzvu
na predkladani projekti prostfednictvim systému MS 2014+ a na svych www strankach. Vedouci pracovnik
SCLLD rozhoduje o dalSich moZznostech zvefejnéni vyzvy, napf. MAS zvefejni vyzvu prostfednictvim sdélovacich
prostiedkll, pfedevsim mistnich zpravodaji jednotlivych obci, ve spolupraci s obcemi (Zadost o zvefejnéni na
Ufednich deskach, a to elektronicky i na uradech), ve spolupraci se svazky obci ¢i osobnim upozornénim
potencialnich Zadateld. Okamzikem vyhlaseni vyzvy MAS se rozumi jeji zvefejnéni na internetovych strankdach
MAS.

K Zadosti o podporu je tfeba mit zfizen elektronicky podpis.
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3.3. Nastaveni procesu administrace

Schvaleni harmonogramu vyzev

Harmonogram schvaluje programovy vybor MAS, nejméné tfi mésice pred zverejnénim vyzev. Znéni vyzev
bude po schvéleni programovym vyborem MAS odeslano vedoucim pracovnikem SCLLD ke schvaleni na RO.
Zverejnéni harmonogramu vyzev

Schvaleny harmonogram bude zverejnén vedoucim pracovnikem SCLLD na webovych strankach MAS Brana
Vysoéiny Www.masbranavysociny.cz a zaslan na CRR a RO do 5 pracovnich dn(i po schvéleni
harmonogramu vyzev programovym vyborem MAS.

Zverejnéni vyzvy

Vyzvy jsou zverejnovany podle harmonogramu v MS2014+. Kromé toho jsou vyzvy zvefejiiovany na
webovych strankdach MAS a v dalSich sdélovacich prostfedcich jako napf. obecni zpravodaje. Za zvefejhovani
vyzev je odpovédny vedouci pracovnik SCLLD. Vyzva bude zvefejnéna do konce doby udrZitelnosti viech
projektt nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.
Pribéh vyzvy

K ukonceni pfijmu zadosti mize dojit nejdrive 4 tydny po vyhlaseni vyzvy, nejdfive 2 tydny po zahdjeni
pfijmu Zadosti, zodpovédnost za dodrzovani termint ma vedouci pracovnik SCLLD.

Aktivita Termin Zodpovida Dokumenty

Schvaleni harmonogramu Nejméné 3 mésice pred Programovy vybor Zapis z jednani

vyzev zverejnénim vyzev MAS, MAS programového
nejpozdéji do 10 pracovnich dni vyboru MAS

od schvaleni strategie CLLD

Zverejnéni harmonogramu | Do 5 dnd po schvaleni Vedouci pracovnik Harmonogram vyzev
vyzev harmonogramu vyzev SCLLD
programovym vyborem MAS

Zverejnéni vyzvy Podle harmonogramu vyzev Vedouci pracovnik Vyzva

na webovych strankach SCLLD

Prabéh vyzvy Ukon¢eni pfijmu zadosti nejdiive Vedouci pracovnik Zaznamy z konzultaci
4 tydny po vyhlaseni vyzvy, SCLLD

nejdrive 2 tydny po zahajeni
pfijmu zadosti
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3.4. Zména vyzvy

MAS se bude snazit ménit znéni vyzvy co nejméné, a to jen v ptipadé, pokud to bude nezbytné nutné.
Zménu vyzvy navrhuje vedouci pracovnik SCLLD, schvaluje programovy vybor MAS. Kazdd zména bude podstoupena
vedoucim pracovnikem SCLLD ke schvéleni RO prostfednictvim MS2014+. Zména vyzvy bude zvefejnéna neprodlené
po schvaleni RO stejnym postupem jako vyzva, nejpozdéji 20 pracovnich dni pfed G¢innosti zmény a bude obsahovat:
e Popis zmény,
e DUvod provedeni zmény,
e Pfipadné dopady na administraci projektl ze strany Zadatele/pfijemce v MS2014+ (pokud dojde ke zméné
jesté pred ukoncenim ptijmu Zadosti o podporu).

Po schvaleni zmény vyzvy jsou Zadatelé informovani vedoucim pracovnikem SCLLD nejpozdéji do 5 pracovnach dni
od schvdleni zmény interni depesi, emailem a na webovych strankdach MAS Brana Vysociny.

e MAS v pribéhu vyhlaseni vyzvy nebude ménit (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy hebo zménou
jednotného metodického prostredi):

Rusit vyzvu,

Snizovat alokaci,

Ménit max. a min. vysi celkovych zpUsobilych vydaja,

Ménit miru spolufinancovani,

Ménit vécné zaméreni vyzvy,

Meénit definici opravnéného Zadatele,

Posunovat datum ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

Posunovat nejzazsi datum pro ukonéeni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,
Ménit kritéria pro hodnoceni projekt(.

4 Hodnoceni a vybér projektu

4.1. Hodnoceni a vybér projektd

V pfipadé integrovanych projektl CLLD probiha kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti v ramci jedné faze
hodnoceni a vécné hodnoceni v ramci druhé faze hodnoceni. Hodnoceni probihd na zakladé kritérii stanovenych
MAS.MAS primarné hodnoti pfinos projektd k plnéni zamér( a cild strategie CLLD pro Uzemi MAS. Do procesu
hodnoceni vstupuji vSechny podané Zadosti o podporu, které byly podany prostfednictvim MS2014+. Po kazdé fazi
hodnoceni mlze Zadatel podat Zadost o prezkum rozhodnuti, tato faze je blize popsana v kapitole 6.
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Kanceldf MAS a programovy vybor MAS navrhuje kritéria pro hodnoceni projektl a zajistuje, Ze budou srozumitelna,
transparentni a objektivni. Kritéria schvaluje programovy vybor spolku.

Cilem je transparentné vybrat kvalitni projekty, které budou naplfiovat vécné a financné cile programu. Zasady
tvorby kritérii jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
1303/2013 a také prispivaji k dosazeni cild a vysledkd prislusného opatfeni a strategie CLLD. Kritéria musi byt
nastavena tak, aby bylo zabranéno duplicitdm a pfekryvani. To znamen3, Ze tentyz aspekt projektu se nesmi hodnotit
dvakrat nebo vicekrat, prekryvani nastava tehdy, jestlize urcité kritérium v sobé zahrnuje jesté jiné kritérium.

Kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti obsahuii:

e nazev kritéria

e prifazeni funkce (vSechny kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti maji formu vyluc¢ovacich
kritérii v podobé splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné
vyzadat doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt
nevztahuje))

e zplsob hodnoceni

e hlavni zdroj informaci

e informace o napravitelnosti kritéria.

Kritéria pro vécné hodnoceni budou obsahovat nasledujici parametry:

e nazev kritéria

e pritazeni funkce - hodnotici kritérium (mira naplnéni se hodnoti body)

e popis kritéria

e zpUsob hodnoceni - k hodnoticim kritériim vécného hodnoceni bude uveden maximalni mozny pocet bodu a
minimalni hranice pro splnéni kritéria

e urceni hlavniho zdroje informaci - ¢ast Zadosti o podporu (pfipadné jiny zdroj informaci), na zakladé které
probiha hodnoceni daného kritéria.

Spolecné s vyzvou bude doplnén i Kontrolni list vécného hodnoceni Zadosti o podporu.

MAS nehodnoti Zadosti podle kritérii zavérecného ovéreni zplsobilosti projektl, které provadi CRR. Pokud hodla
pouzit nékteré kritérium ze zdvérecného ovéreni zplsobilosti projektl, jeho pouZiti odlGvodni. PouZiti nékterého
kritéria ze zdvérecného ovéreni zplsobilosti nelze odlvodnit jako preventivni opatfeni pro ujisténi, Ze zadost splni
kritéria na CRR.
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Kritéria stanovend MAS pfipominkuje RO IROP. MAS vyporadd ptipominky a zasild vyporddéni ve zménové verzi.
Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zésadnich pfipominek a preda informaci RO, oddéleni
metodiky. RO IROP méze svolat jedndni k neakceptovanym zasadnim pfipominkam.

Kontrolu formalnich ndleZitosti a kontrolu pfijatelnosti provadi vedouci pracovnik SCLLD a koordinator pro IROP jako
jednu, resp. prvni fazi hodnoceni projektli po ukoncéeni pfijmu Zadosti v dané vyzvé. Jedna se o posouzeni souladu s
podminkami vyzvy, splnéni zakladnich vécnych a administrativnich poZadavk( stanovenych vyzvou MAS a zajisténi
dostatecnych informaci pro moznost hodnoceni Zadosti. V pfipadé rozporu mezi vysledky hodnoceni jednotlivych
hodnotitel( bude vyuZito funkce arbitra, kterym bude asistent pro PRV.

PFi vykonu kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti bude uplatnéno pravidlo ¢tyf oci - nezavislé hodnoceni
minimalné dvéma hodnotiteli (kdy hodnoceni nesmi byt provadéno spolecné dvéma a vice hodnotiteli a ani spolec¢né
konzultovano). Pracovnici kancelafe MAS, ktefi konzultovali Zddost o podporu v pribéhu vyhlasené vyzvy, mohou po
ukonceni pfijmu Zadosti o podporu v MS2014+ tyto Zadosti o podporu nasledné i hodnotit (neplati pro cleny
Vybérové komise). Hodnotitelé vyplniuji Kontrolni list formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, viz pfiloha ¢. 3. Pokud
jeden z hodnotitelll nebude moci provést hodnoceni napf. z divodu nemoci, stfetu zajmU nebo jinych vainych
dlivodu, zastoupi ho ucetni a finanéni manazer spolku.

V pfipadé rozporu mezi hodnotitelem a schvalovatelem (hodnotitel vyhodnoti splnéni nékterych kritérii a
schvalovatel nikoliv) se provede arbitrazni hodnoceni, které rozhodne o konec¢ném vysledku.

Arbitrovo hodnoceni je dalSim nezavislym nazorem, arbitr vyhodnoti vSechna kritéria dané faze hodnoceni. Vysledek
hodnoceni se stanovi nasledovné:

- jsou vyhodnoceny rozpory ve vysledcich splnéno / nesplnéno u vylucovacich kritérii, vysledkem je prevazujici
vysledek ze vSech tfi hodnoceni.

Arbitrem bude clen kancelare MAS, konkrétné asistent pro PRV, ktery je pfidélen programovym vyborem, a ktery
neprovadél kontrolu formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti. Arbitr provadi hodnoceni nezavisle, nestranné a
nepodjaté, pred za¢dtkem hodnoceni podepisuje Eticky kodex.

Hodnotitel a schvalovatel (popf. arbitr) provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni
projektl a vypliuji hodnotici formular (kontrolni list). Tento kontrolni list na kontrolu formdlnich naleZitosti a
prijatelnosti projektli bude zhotoven s vyhlasenou vyzvou. MAS zasild kontrolni listy metodikovi CLLD na krajské
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pracovisté CRR nejpozdéji deset pracovnich dni pfed zahdjenim hodnoceni, metodik zkontroluje, zda MAS uvedla v
kontrolnim listé kritéria, kterd schvalil RO, a svoje pfipominky pfedd na RO IROP, oddéleni metodiky. Pokud RO IROP
kritéria schvalil a pro dalsi vyzvy se neméni, posle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset
pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé poutzije plvodni kritéria.

Pracovnici kanceldfe MAS ovéruji splnéni povinnych kritérii formalnich ndlezZitosti a pftijatelnosti podle seznamu
kritérii a jejich jednoznacného popisu, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana.
e do 29 pracovnich dnll od kone¢ného terminu pro podani projektl v kolové vyzvé.

Pro hodnoceni projektu ve fazi formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti jsou stanovena tzv. napravitelnd a
nenapravitelna kritéria. V pfipadé nesplnéni kritéria, které je oznaceno, jako nenapravitelné musi byt Zadost o
podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni. V pfipadé nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii pfi
kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, bude Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti.

Po doplnéni pozadovanych informaci bude opét vykonana kontrola formdlnich nalezitosti a prijatelnosti. U kritérii
nedotcenych zménami prevezmou hodnotitelé hodnoceni z plvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii
provedou hodnoceni nové. V ptipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon¢i MAS administraci dané zddosti o
podporu.

Kritéria formdlnich ndlezitosti jsou vidy napravitelna. Jsou shodna s individualnimi projekty. Tato kritéria jsou
uvedena v nasledujici tabulce.

Kritéria formalnich naleZitosti:

Zadost o podporu je ANO X NE | NAPRAVITELNE ZADOST VYLUCOVACI
podana v predepsané KRITERIUM

formé.

Zadost o podporu je ANO X NE | NAPRAVITELNE ZADOST VYLUCOVACI
podepsana opravnénym KRITERIUM

zastupcem Zadatele.

Jsou dolozeny viechny ANO X NE | NAPRAVITELNE ZADOST VYLUCOVACI
povinné pfilohy a KRITERIUM
obsahové splnuji
naleZitosti, poZzadované v
dokumentaci k vyzvé.
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Kritéria pfijatelnosti jsou rozdélena na obecna a specifickd. Tato kritéria si stanovuje sama MAS. U kritérii MAS vidy
oznaci, zda se jedna o kritéria napravitelna nebo nenapravitelna.

Obecna kritéria pfijatelnosti - vzor:

Zadatel splfiuje definici ANO X NE | NENAPRAVITELNE | ZADOST | VYLUCOVACI
opravnéného pfijemce KRITERIUM

pro prislusny specificky

cil a vyzvu.

Projekt respektuje limity | ANO X NE | NAPRAVITELNE ZADOST | vyLuCovAcCi
zpGsobilych vydajd, KRITERIUM

pokud jsou stanoveny.

Projekt respektuje ANO X NE | NAPRAVITELNE ZADOST | vYLUCOVACI
minimalni a maximalni KRITERIUM

hranici celkovych
zpUsobilych vydaja,
pokud jsou stanoveny.

Specificka kritéria prijatelnosti:

Projekt je vsouladus | ANOXNE | NENAPRAVITELNE ZADOST | vVYLUCOVACI
SCLLD. KRITERIUM

Soucdsti specifickych kritérii pfijatelnosti bude vidy posouzeni souladu Zadosti o podporu se schvalenou strategii
CLLD.

Specificka kritéria pro kontrolu pfijatelnosti mohou byt doplnéna a jsou spolu s kritérii formalnich naleZitosti
zverejnéna ve vyzvé MAS.

Kritéria se hodnoti podle kontrolnich otazek, na které hodnotitelé odpovidaji ANO/NE/nerelevantni/nehodnoceno
(pro prfipady, kdy pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele). V pfipadé kladného i
zaporného stanoviska je nutné ke kritériu uvadét jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni. Pokud se
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kritérium na dany projekt nevztahuje, je oznaceno jako ,nerelevantni'. V pfipadé, Ze nelze vyhodnotit nékteré z
kritérii prijatelnosti nebo formalnich naleZitosti, nebo jsou v Zaddosti o podporu rozporné Udaje, je Zadatel vyzvan k
upfesnéni zadosti o podporu.

Vyzvou k doplnéni Zadosti je Zadatel vyzvan prostiednictvim depesSe k doplnéni Zadosti, popf. jeji urCend c¢ast, je
zptistupnéna k editaci v MS2014+. Zadatel provede storno finalizace, ve stanovené lh(ité doplni poZadovana data &i
pfilohy, znovu provede finalizaci a Zadost elektronicky podepiSe. Lhlty pro posouzeni formalnich
naleZitosti/pfijatelnosti projektu se pozastavuji do doby, neZ Zadatel zasle doplnujici/upfesiujici informace. Na
doplnéni se Zadateli stanovuje max. 5 pracovnich dnd od data doruceni poZzadavku na doplnéni udaji v MS2014+.
Zadatel mGZe v odGvodnénych pripadech pisemné depesi pozadat o prodlouzeni Ihdity doplnéni Zadosti o podporu.
Lhitu pro doplnéni Zadosti o podporu lze prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dni. ProdlouzZeni Ihity je Zadateli
odeslano interni depesi jako odpovéd na doruéenou Zadost o prodlouZeni |hity. Po doplnéni poZadovanych
informaci fadny hodnotitel zpracuje novy hodnotici posudek. U kritérii, nedotéenych zménami, je prevzato
hodnoceni z pdvodniho hodnoticiho posudku. Pokud jsou dopliujici informace stale nedostacujici, rozporné nebo
neni mozné provést hodnoceni, lze Zadatele vyzvat k opakovanému doplnéni. Pokud Zadatel na zakladé prvni vyzvy
nedoloZi poZzadované doplnéni Zadosti o podporu a zaroven nezasle Zadost o prodlouZeni Ihdty, je mu po uplynuti
stanovené |Ihity pro doplnéni zaslana interni depesi druha vyzva k doplnéni. Lhiita pro Zadatele je 5 pracovnich dni.
Celkové je mozné vyzvat Zadatele k doplnéni maximalné dvakrat. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepodd
doplnénou zddost o podporu splnujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno a manazer projektu zasila zadateli
interni depesi informaci o vyrazeni projektu z dlivodu nesplnéni kritérii prijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Kritéria jsou hodnocena v blocich. Nejprve jsou hodnocena vsechna nenapravitelnd kritéria prijatelnosti a poté
vSechna napravitelna kritéria prijatelnosti a kritéria formalnich naleZitosti.

U projektl, které splni kritéria prijatelnosti a formdlnich nalezZitosti, bude provadéno vécné hodnoceni. Cilem
vécného hodnoceni projektll je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem na naplfiovani vécnych cild programu a
charakter podporovanych aktivit a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality.

MAS zajisti, aby byl vysledek hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti nasledné vloZen do informacniho
systému MS2014+ do 29 dnl od ukonéeni pfijmu Zadosti. Blizsi specifikace odpovédnosti a termind je uvedena v
tabulce na konci kapitoly.

Lhiata pro zpracovani V ptipadé kolové vyzvy do 5 pd od uzavieni vyzvy.
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Podklad UzZivatelska prirucka pro hodnoceni projektl ZS ITI a MAS
Vystup Pfijatd nominace internim hodnotitelem

Archivace vystupt Automaticky v MS 2014 +

Zodpovédnost Vedouci pracovnik SCLLD

Vstupy Zadosti zaregistrované v IS CSSF14+

Interni postupy MAS

Kritéria ptijatelnosti a formalnich nalezitosti

Kontrolni listy MAS k hodnoceni projektd

Eticky kodex podepsany hodnotiteli

Pfijata nominace hodnotiteli

Lhita pro zpracovani Hodnoceni bude hodnotitelem provedeno do 10 pd
od pfijeti nominace.

Schvaleni hodnoceni schvalovatelem/signatafem
bude provedeno do 10 pd od finalizace hodnoceni.
Vedouci pracovnik SCLLD nastavi stav vysledku
hodnoceni do 1 pd od schvaleni hodnoceni. V pfipadé
vraceni zadosti o podporu k doplnéni v pribéhu
hodnoceni se Ihita pro provedeni a schvaleni
hodnoceni pozastavuje.

Lhita pro kazdé doplnéni Zadosti zadatelem je 5 pd
od doruceni vyzvy k doplnéni. V fadné odlvodnénych
pfipadech je mozné prodlouzeni Ihity na doplnéni o
dalsich 5 pd (tj. celkové na max. 10 pd). Zadatel mGze
byt vyzvan k doplnéni max. dvakrat.

UZivatelska priruc¢ka pro hodnoceni projektd ZS ITI A MAS
Podklad (pfiloha B11-18 OM IROP)
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Interni postupy MAS Brana Vysociny, z.s.

Vystupy Finalizovany hodnotici formuldf schvdleny v IS
CSSF14+

Zména stavu projektu dle vybéru z nasledujiciho:
,Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a
podminky pfijatelnosti“; ,,Zadost o podporu nesplnila
formalni ndlezitosti nebo podminky pfijatelnosti“;
,Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a
podminky pFijatelnosti po doplnéni“; , Zadost o
podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky
prijatelnosti po doplnéni“; ,Zadost o podporu
ukonéena RO/ZS"“.

Archivace vystupt Automaticky v MS 2014 +

MAS Brana Vysociny, z.s, interni hodnotitel, schvalovatel,
Subjekty vedouci pracovnik SCLLD, arbitr

Zodpovédnost vedouci pracovnik SCLLD

Navrh kritérii, kterda MAS stanovuje, posle vedouci pracovnik SCLLD metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR
nejpozdéji deset pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy, metodik preda kritéria a svoje pfipominky na RO IROP,
oddéleni metodiky, nejpozdéji pét pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy. Vytvofeny seznam kritérii a jejich
jednoznacény popis, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovdna, bude soucasti vyzvy MAS.
Kritéria musi byt nediskriminacni. MAS ddle stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni.
Kritéria jsou hodnocena body, pfidélené body budou jasné charakterizované. Pokud projekt obdrzi ve vyzvé
minimalni pocet bod(, splni podminky pro financovani. Vécné hodnoceni nemusi MAS provadét, pokud na Uzemi
MAS neexistuje konkurence projektd (napf. jedna pamatka NKP na Gzemi). Clenové vybérové komise budou po
schvaleni vyzvy proskoleni vedoucim pracovnikem SCLLD nebo koordindtorem pro IROP o vyznamu jednotlivych
preferencnich kritérii a o formé dostatecného prokazani Zadatelem. Vedouci pracovnik SCLLD zajisti pfedani projekt(
hodnotitelim z fad ¢lenl Vybérové komise, zajisti termin jednani vybérové komise a termin jednani programového
vyboru.
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Lhity pro vécné hodnoceni:

e do 30 pracovnich dnll od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Vybér hodnotitell provadi vybérova komise MAS Brana Vysociny na svém zasedani. Svij vybér potvrdi schvalenim
usneseni. Pokud bude potfeba vyuzit k vécnému hodnoceni i externiho odbornika, bude tento také uveden ve
schvaleném usneseni vybérové komise, véetné konkrétni specifikace, pro kterou bude dany podklad zpracovavat.
Odborny posudek externiho odbornika bude vyuzZit v ptipadé, Ze ¢lenové vybérové komise, zvoleni pro hodnoceni
konkrétni zadosti o podporu, nebudou disponovat dostate¢nymi odbornymi znalostmi potfebnymi pro spravné
zhodnoceni projektu. Externi odbornik bude zvolen na zakladé jeho odbornosti v dané oblasti ¢i prokazani odborné
praxe. Externiho odbornika vybira vybérova komise.

Vécné hodnoceni projektl provadi nezavisle dva hodnotitelé (vybrani ¢lenové z fad Vybérové komise) a dale je
zkontrolovano ze strany schvalovatele (Vybérova komise). Hodnoceni nesmi byt hodnotiteli provadéno spolecné a
ani spole¢né konzultovano. Hodnotitelé provadéji vécné hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro
hodnoceni projektl a vypliuji hodnotici formular (kontrolni list). Tento kontrolni list na vécné hodnoceni projekt(
bude zhotoven s vyhlasenou vyzvou. MAS zasild kontrolni listy metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji
deset pracovnich dni pfed zahdjenim hodnoceni, metodik zkontroluje, zda MAS uvedla v kontrolnim listé kritéria,
ktera schvalil RO, a svoje pfipominky pfedd na RO IROP, oddéleni metodiky. Pokud RO IROP kritéria schvalil a pro
dalsi vyzvy se neméni, posle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset pracovnich dni pred
vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouZzije plvodni kritéria.

Ke kazdému kritériu uvadéji hodnotitelé jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni. Je zasadni, aby
nekvalitni projekty byly ve vécném hodnoceni vyfazeny.

Vysledek vécného hodnoceni se urcuje timto postupem:

e stanovenim vysledného poctu bodu, tj. primér vypocitany z bodového hodnoceni vsech hodnotitell
(pocitano z vysledku celého hodnoceni, nikoliv z hodnoceni jednotlivych kritérii),

e ovéfenim, Ze vysledny pocet bodl prekrocil minimalni bodovou hranici, v pfipadé neprekroceni minimalni
bodové hranice musi byt Zadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni.

I”

V prfipadé rozporu mezi hodnotiteli (jeden hodnotitel hodnotil svysledkem ,nevyhovél” a jeden hodnotitel
s vysledkem ,,vyhovél”“) se provede arbitrazni hodnoceni, které rozhodne o kone¢ném vysledku. Arbitr je nominovan
ze strany predsedy vybérové komise aZz v pripadé potreby arbitrazniho hodnoceni. Ke kazdému projektu lze
nominovat jiného arbitra tak, aby se zabranilo stfetu zajma.

Arbitr provede dalsi nezdvislé hodnoceni stejnym postupem, jako predchozi hodnotitelé. Arbitrovo hodnoceni je

tfetim nazorem a ze vSech zpracovanych hodnoceni se vylucuje to, které je od ostatnich svym vysledkem odlisné
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(vyhovél/nevyhovél). Arbitr bude vybran z c¢lenl Vybérové komise, provadi hodnoceni nezavisle, nestranné a
nepodjaté. Vysledek hodnoceni Zadosti o podporu, u kterého doslo k arbitraznimu hodnoceni, je stanoven takto:

e je vyhodnocen celkovy vysledek bodl projektu — ze vSech zpracovanych hodnoceni (véetné hodnoceni
arbitra) se vylucuje to hodnoceni, které se od ostatnich nejvice lisi (pocitano z vysledku celého hodnoceni,
nikoliv z hodnoceni jednotlivych kritérii), vysledkem je primér zbylych 2 hodnoceni; v pfipadé shodnych
odchylek se pfi vybéru projektl vychazi ze viech tfi hodnoceni, vysledkem je priimér ze vsech 3 hodnoceni.

Kritéria pro vécné hodnoceni mohou mit formu kritérii hodnoticich. Kritéria vécného hodnoceni budou jasné
charakterizovana. Kazdé kritérium bude mit stanovenou bodovaci $kdlu a hodnotitelé doplni do pfipraveného
formulare bodové hodnoceni danych Zadosti. Ve vyzvé u kritérii vécného hodnoceni bude uvedena maximalni a
minimalni hranice — nutny zisk 50 % bod( maximalné mozného poctu bodd.

V pripadé, Ze hodnotitelé MAS nedisponuji dostatecnou odbornou kapacitou, mlzZze si MAS nechat zpracovat jako
podklad pro hodnoceni odborny posudek. V pfipadé vyuZiti externich odbornikd prebird odborny posudek vedouci
pracovnik SCCLD, ktery jej preda hodnotitelim. Externi odbornik bude zpracovavat podklady pro kritéria, ktera
vyzaduji specifickou odbornost ¢i informace, které nejsou béiné dostupné. Externi hodnotitele vybird vybérova
komise na zdkladé predem stanovenych kritérii a formou vybérového fizeni, které bude zverejnéno na webovych
strankach MAS (www.branavysociny.cz). Uzavie se s nim dohoda mimo pracovni pomér (DPP & DPC).

Kritéria, podle kterych bude externi odbornik vybran - min. pozadavky na vybérové fizeni:

- vSeobecna kritéria — trestni bezihonnost, zplsobilost k pravnim tkonim,

- odborna kritéria - pozadavky na vzdélani, prokazani odborné praxe (znalosti problematiky) v oblasti, ktera je
predmétem odborného hodnoceni.

Kancelafr MAS zajisti, aby vysledek hodnoceni byl nasledné vloZen do informaéniho systému MS2014+ do 30
pracovnich dnd od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich nélezZitosti.

Podminkou zarazeni Zadosti o podporu do procesu vybéru projektl je splnéni podminek pftijatelnosti, formalnich
naleZitosti, vécného hodnoceni. Ve fazi vybéru projektl jiz neni moziné ménit hodnoceni stanovené ve fazi
hodnoceni. Na zakladé vysledk( vécného hodnoceni budou projekty sefazeny vybérovou komisi dle vySe bodového
s nastavenymi postupy MAS. Vybérovd komise pofizuje zapis o provedeném hodnoceni projektli a predklada jej
programovému vyboru ke schvaleni. Na webovych strankach MAS Brana Vysociny i v systému MS2014+ je zverejnén
pisemny zdapis obsahujici minimdlné: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam ucastnikl (vCetné uvedeni
subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému
projektu). Zapis z jednani, podepsany cleny vybérového orgdnli MAS provadéjici hodnoceni, musi byt viozen
neprodlené do MS2014+ a na webovych strankach MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dnll od data uskutecnéni
hodnoceni". Jednotlivé Zadosti o podporu jsou dle vysledkl vécného hodnoceni sefazeny dle vySe bodového
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evvs

projektl se stejnym poctem bodd, jsou tyto projekty sefazeny:
e podle data a ¢asu podani Zadosti o podporu v MS2014+ (zaddost o podporu podand dfive bude Fazena na vyssi
pozici)

Pocet projektd, které je moZzné podpofit je limitovan alokaci na vyzvu. Ostatni projekty, které neni mozné financovat
z ddvodu vycerpani alokovanych financnich prostfedkd na vyzvu, mohou byt zafazeny do zasobniku nahradnich
projektd. Zadatelé v zasobniku projektl budou automaticky informovani o dalich kolech vyzvy. Projekt, ktery
nesplnil kritéria a podminky hodnoceni, je vyfazen z dal$i administrace. Zadatel je o vyfazeni z administrace
informovan depesi. Vysledky hodnoceni jsou Zadateli zpfistupnény k nahlédnuti v MS2014+.

Hodnotitelé, tj. clenové Vybérové komise si jsou védomi svych povinnosti vyplyvajicich z mlcenlivosti a stfetu zajma.
Hodnotitelé zapojeni v pribéhu vécného hodnoceni nesmi komunikovat pfimo s Zadateli.

Hodnotitelé véetné arbitrl a externich odbornikl vyplni a svym podpisem souhlasi s Etickym kodexem (viz priloha ¢.
1).

Hodnoceni projektu — MS 2014+:

Vstupy Zadost o podporu ve stavu - Zadost o podporu

splnila formdlni ndlezitosti a podminky pfijatelnosti;
Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti

a podminky pfijatelnosti po doplnéni

Interni postupy MAS

Kritéria vécného hodnoceni

Kontrolni listy MAS k hodnoceni projektt

Eticky kodex podepsany hodnotiteli

Pfijatd nominace hodnotiteli

Lhata pro zpracovani Hodnoceni bude provedeno do 30 pd od nastaveni stavu
Zadost o podporu splnila formalni néleZitosti a podminky
pfijatelnosti nebo Zadost o podporu splnila formalni
naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni.
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Hodnotitelé (Clenové vybérové komise) provedou
hodnoceni do 15 pd od pfijeti nominace (lhdta na
nominaci a jeji prijeti je 5 pd). Po ukonceni hodnoceni
sestavi vybérova komise poradi Zadosti o podporu podle
dosaZzeného poctu bodu.

Na zakladé predloZzeného seznamu vybere Programovy
vybor MAS do 5 pd projekty uréené k realizaci. Pokud
zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni,
ale MAS ji z diivodu nedostatku alokace ve vyzvé
nevybrala k podpofre, nastavi vedouci pracovnik SCLLD
do 2 pd stav ,Zadost o podporu nevybrana mistni akéni
skupinou”.

Schvéleni hodnoceni schvalovatelem/signatafem
vybérové komise bude provedeno do 5 pd od finalizace
hodnoceni.

Schvalovatel/vedouci pracovnik SCLLD nastavi stav
vysledku hodnoceni do 5 pd od schvéleni hodnoceni.

UZivatelska ptirucka pro hodnoceni projektl ZS ITI A MAS
(pFiloha B11-18 OM IROP)
Podklad Interni postupy MAS Brana Vysodiny, z.s.

Vystupy Finalizovany hodnotici formular schvaleny v IS CSSF14+

Zména stavu projektu dle vybéru z nasledujiciho: ,,Zadost
o podporu splnila podminky vécného

hodnoceni; ,Zadost o podporu splnila podminky
vécného hodnoceni s vyhradou®; ,, Zadost o podporu
nesplnila podminky vécného hodnoceni”, Seznam projektt
sefazenych sestupné podle poc¢tu dosazenych boda.

Archivace vystupti Automaticky v MS 2014 +

MAS Brdana Vysociny, z.s., interni hodnotitelé (vybérova
komise), arbitr, schvalovatel, vedouci pracovnik SCLLD,
Subjekty Programovy vybor, odborni externi experti

Zodpovédnost Vedouci pracovnik SCLLD
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5 Vybér projektd

Vybér projektl k realizaci provadi programovy vybor na zakladé navrhu vybérové komise. Vybérova komise hodnoti
projekty na zakladé kritérii, kterd schvalil programovy vybor a po ukonceni hodnoceni navrhne vybérovd komise
poradi Zadosti o podporu podle dosazeného poctu bodl. Programovy vybor nezasahuje do hodnoceni projektl a
nemUzZe ménit poradi na seznamu projekt, ktery vypracovala vybérova komise.

Programovy vybor stanovi vysi alokace na projekty a provéfi, zda suma dotaci pro doporucené projekty nepresahuje
alokaci vyzvy MAS. Z jednani programového vyboru se pofizuje zapis. Odpovédnost za vytvoreni zdpisu ze zasedani
programového vyboru ma zapisovatel, kterého si voli programovy vybor v ivodu svého zaseddni. Odkaz na jednaci
rad programového vyboru na adrese http://www.masbranavysociny.cz/index.php/stanovy-mas.

Ptilohou zépisu je:

e Seznam schvalenych projektd — do seznamu jsou zafazeny i projekty doporucené k financovani s vyhradou a
projekty po opravném hodnoceni.

e Seznam neschvélenych projektll — do seznamu jsou zahrnuty projekty nesplriujici kritéria hodnoceni
prijatelnosti a formalnich naleZitosti a vécného hodnoceni po uplynuti Ihaty 10 pracovnich dni pro moznost
podani Zadosti o prezkum; projekty nedoporucené k financovani po opravném hodnoceni; projekty, u
kterych je Zadost o prezkum nedlivodna.

e Seznam nahradnich projektl — do seznamu jsou zarazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni
projektl a byly doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z dlivodu vycéerpani alokace na vyzvu.
Projekty se na seznam zaradi v sestupném poradi podle dosaZzenych bod(. V pripadé dosazZeni stejného
poctu bodl rozhoduje datum a cas podani zadosti v MS2014+ (Zadost o podporu podana dfive bude fazena
na vyssi pozici).

O vybéru projektll jsou Zadatelé informovani prostfednictvim MS2014+, kam pracovnici MAS zadavaji vysledky
vybéru projektl do 10 pracovnich dnli od schvaleni Zapisu z jednani programového vyboru. U projektl, které nebyly
vybrany k podpore, budou Zadatellm oznameny ddvody pro vyfazeni Zzadosti o podporu ¢i nedoporuceni projektu k
financovani, véetné informace o opravnych prostfedcich (Zadost o pfezkum hodnoceni).

Do seznamu ndhradnich projektd budou zafazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni projektl a byly
doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z dlivod( vycerpani alokace na vyzvu MAS.

V pripadé, Ze se uvolni ¢ast prostfedkl (napf. z dlivodu nezpUsobilych vydajd, uspor v projektech, odstoupeni od
realizace projektu), nabidne je MAS prvnimu nahradnimu projektu (dosahnou-li alespon 30 % jeho dotace z EFRR).
Lhdta na vyjadreni Zadatele je 15 pracovnich dni ode dne doruceni vyzvy k vyjadreni.

25
Verze dokumentu ¢. 1
Platnost od 9.5. 2017

i MINISTERSTVO
EVROPSKA UNIE 4
Evropsky fond pro regionalni rozvoj & > - PRO M iST N i

Integrovany regionalni operacni program ROZVO)J CR




Pokud ziska volné financni prostfedky, nabidne je prvnimu nahradnimu projektu (dosahnou-li alespon 30 % jeho
dotace z EFRR). V pfipadé, 7e 7adatel souhlasi s nabidnutou &astkou, predloZi 7adost o zmé&nu (ZoZ) v projektu, ve
které aktualizuje Udaje v Zadosti, a je mu vydan pravni akt. V ptipadé, Ze zadatel nesouhlasi s nabidnutou ¢astkou a
ma zajem projekt realizovat, MAS mu po ziskani dalSich prostfedkd nabidne vyssi ¢astku.

Tak se postupuije do doby, kdy:

a) nabizena ¢astka odpovida ¢astce schvdleného projektu,
b) Zadatel souhlasi s nabizenou ¢astkou, predlozi (ZoZ), ve které aktualizuje Udaje v 7adosti, a je mu vydan pravni
akt,

Pokud Zadatel s nabidnutou ¢astkou nesouhlasi a nema zajem projekt realizovat, volné prostfedky se nabidnou
dalSimu Zadateli na seznamu nahradnich projektu.

6 Prezkum hodnoceni a vybéru projektu

Zadatel mGZe podat 7adost o prezkum hodnoceni v kazdé &asti hodnoceni zadosti o podporu, ve které neuspél (viz
pfiloha €. 6). Zadost o pfezkum hodnoceni mdze podat v kazdé fazi pouze jednou.
Jednd se o prezkum hodnoceni:

- kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti,
- vécné hodnoceni,

Proti vybéru projektll Zadatel nepodava prezkum hodnoceni projektl ale stiznost proti postupu MAS. V kolové vyzvé,
kde souhrn poZadavkd na podporu v Zadostech prekraduje alokaci vyzvy, nelze ukondit vybér projektl pred
dokonéenim vsech prezkuml hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace predlozenych Zadosti o
podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Zadost o prezkum hodnoceni 7adatel poddva do 10 pracovnich dnG ode dne doruceni ozndmeni o vysledku
hodnoceni nebo vybéru projektl, a to elektronickou formou v systému MS2014+ (postup pro vyplnéni je pfilohou
kazdé vyzvy).

Zadatel uvede odkaz na konkrétni ¢ast hodnoceni i kritéria, ke kterym se odvoldva s popisem odvodnéni zadosti o
prezkum hodnoceni.

MAS Brana Vysociny zfidila odvolaci organ, ktery bude resit veskeré stiznosti proti postupu MAS. Jedna se o kontrolni
komisi (viz kapitola 2 Administrativni kapacity). Kontrolni komise rozhodne do 20 pracovnich dnl od doruéeni Zadosti
o prezkum hodnoceni. O ukonceni a vysledku prezkumu hodnoceni je Zadatel vyrozumén interni depesi v systému
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MS2014+, a to maximalné do 5 pracovnich dnli od rozhodnuti kontrolni komise. Soucasti interni depese bude i
vyporaddani zadosti o pfezkum (viz nize).

Z kazdého jednani kontrolni komise ohledné Zadosti o prezkum je pofizen zapis, viz pfiloha €. 5 Zapis z jednani
kontrolni komise

Zapis z jedndni, podepsany Cleny odvolaciho orgdnu MAS provadéjici prezkum, musi byt vloZzen neprodlené do
MS2014+ a na webovych strankach MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dnli od data uskutecnéni pfezkumu hodnoceni
a vybéru projekta.

Vyporadani zadosti o prezkum musi obsahovat informaci o zplsobu a zdvérech prosetieni Zadosti o prezkum z
kontrolni komise, to znamend, zda byla Zadost o prezkum shledana ddvodnou, ¢astec¢né divodnou ¢i nedivodnou,
véetné jednoznacéného zdlvodnéni.

Bude-li Zddost o prezkum shledana dlvodnou nebo casteéné dlvodnou, kontrolni komise uvede, ktera kritéria
povaZuje za nutné prehodnotit. Nasledné bude zadost o podporu vracena do predchozi faze schvalovani a totozny
hodnotitel, proti kterému byla vznesena stiznost, provede opravné hodnoceni kritérii. Hodnotitel se musi fidit zavéry
kontrolni komise vzeslymi z vyporadani pfipominek. Opétovné hodnoceni probihd podle stejnych pravidel a ve
stejnych IhGtach jako plvodni hodnoceni (v pfipadé divodného nebo ¢astecné divodného prezkumu ve fazi vécného
hodnoceni zaseda vidy po ukonceni opravného hodnoceni vybérova komise). V pfipadé, Ze je Zzadost o prezkum v
nékterém kritériu shledana nedlvodnou, pak neni moZné kritérium opravovat. V nékterych pfipadech mize
kontrolni komise rozhodnout o zplsobu vyfizeni vyporadani pfipominek a zohlednit své zavéry ve vysledcich
hodnoceni (napfiklad zjevna chyba ve vyluCovacim kritériu).

V pfipadech, kdy Zadost o podporu bude celkové vyhodnocena jako nedlvodna, nebude vracena zpét do procesu
schvalovani projektu. V takovém pripadé vyda MAS rozhodnuti o ukonceni administrace zadosti, které v souladu se
zakonnymi pozadavky na dorucovani a prostfednictvim MS2014+ /, doruci Zadateli.

Informace o ukonéeni administrace zddosti obsahuje minimalné:

- vysledek hodnoceni a vybéru projekta,

- odUvodnéni vyrazeni zadosti o podporu ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve kterém uvede dlvody a
podklady pro rozhodnuti, a jak se vyporadal s pfipadnym vyjadrenim Zadatele k podkladiim rozhodnuti,

- vysledky hodnoceni, které vedly k ukonéeni administrace Zadosti o podporu.

Informacni systém MS2014+ musi obsahovat informaci o terminu a zplsobu vyfeseni stiznosti (véetné zapisu z
jednani kontrolni komise). V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavk( na podporu v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy,
nelze ukoncit vybér projektl pred dokoncenim vsech prezkum( hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni
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7 Postupy pro posuzovani zmeén projektd

Zadatel ma povinnost predem oznamit MAS zmény, které v projektu nastanou v dobé mezi podanim Zadosti o
podporu a ukoncenim udrzitelnosti projektu. MAS (vedouci pracovnik SCLLD) ovéri, zda zména neovlivni vysledek
hodnoceni. K podstatnym zménam se vyjadfuje vybérova komise, ktera posoudi, zda navrhovand zména neni v
rozporu se schvalenou strategii CLLD.

Podstatné zmény projektu:

e zmény termin( ukonceni realizace projektu,

zmény termind naplnéni indikator,

zmény cilovych hodnot indikatord a hodnot milnikd,

zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

zmény aktivit projektu, které maiji vliv na splnéni ucelu projektu ¢i indikatoru,

financni a terminové zmény, které zplUsobi zménu rozloZeni prispévku ESI fond(, pripadné cerpani statniho
rozpoctu v letech.

Postup projednani zmény:

1. Ozndameni zmény
Oznameni se provadi prostrednictvim:

e datové schranky

e o0sobné

e doporucenym dopisem

e dalsi Ize doplnit
PFijemce vybere pouze ty oblasti, ve kterych je tfeba provést zménu. Z vybranych oblasti dat je sestaven formular
Z0Z, do kterého piijemce zanese zménéna data. Neplanované zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodleng, jakmile
nastanou. Pfijemce ma moznost konzultace zmény s pracovnikem MAS.

2. Posouzeni vlivu zmény
Na zdkladé ziskanych informaci od nositele projektu vedouci pracovnik SCLLD posoudi vliv zmény na vysledek
kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti, vliv na vysledek vécného hodnoceni projektu a zejména vliv zmény na
plnéni cila strategie CLLD.

3. Vydani vyjadreni ke zméné
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MAS vyda vyjadreni ke zméné nejpozdéji do 15 pracovnich dnl ode dne, kdy mu Zadatel/pfijemce predlozil Zadost o
zménu. Spolecné s vyjadienim MAS bude potvrzovat, Ze zména, pozadovana prijemcem, neovlivni (ovlivni) vysledek
hodnoceni projektu. Vzor je ptilohou Obecnych pravidel IROP.
a. Zména prijata MAS a nezaklada zménu schvalené strategie CLLD
Nositeli projektu je vydano kladné vyjadreni ke zméné a nasledné muze podat Zadost o zménu
b. Zmeéna pfijata MAS a zakladda zménu pfrijaté strategie CLLD
Postup dle Obecnych pravidel IROP kapitola 16.6. Nositeli projektu je vydano kladné vyjadreni ke
zméné, ale zdroven v souvislosti se zménou je nutnd Uprava strategie CLLD. Nositel nesmi podat
Zadost o0 zménu dfive, neZ bude schvalena zména strategie CLLD.
c. Zména zamitnuta MAS
MAS vyda nositeli projektu zadporné vyjadreni ke zméng, Cili zména nebyla pfijata a nositel tedy
nesmi podat Zadost o zménu.

4. Podani Zadosti o zménu v MS2014+
Nositel projektu podd zddost o zménu v MS2014+ dle postupu v Obecnych pravidel IROP a specifickych
pravidel pfislusné vyzvy, do které podaval projekt. Prilohou zZadosti bude vyjadreni ke zméné prislusné MAS.

Doporucujeme konzultovat vSechny zmény v dostateCném casovém predstihu. Zejména u zmén, které vyvolaji
zménu integrované strategie, je tfeba pocitat s vétsi casovou rezervou.

8 Auditni stopa, archivace

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimélné do konce roku 2030) uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k
integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclim povéfenych orgdn Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uletniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Gfadu, Auditniho
organu (dale jen (,AQ"), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu financni spravy a
dalsich opravnénych organl statni spravy).

Auditni stopa (z evropské smérnice doslova "audit trail") znamend spolehlivou vazbu, ktera jednoznacné
zdokumentuje tok dokumentl a informaci od zahdjeni, zdrojového dokumentu az po ukonceni. Jde o propojeni
rGznych dokumentt v ramci celého Zivotniho cyklu projektu. Auditni stopa je spolehliva tehdy, pokud propojeni mezi
podklady od podani Zadosti o realizaci do ukonceni doby udrzitelnosti je snadno sledovatelné. To znamend, pokud
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auditni stopa obsahuje dostatecné podrobné informace k propojeni souvisejicich dokument(, pak je spolehliva
vazba.

Archivaci dokumentl v ramci realizace a plnéni SCLLD zajistuje povéreny pracovnik MAS. Soucasné je ze strany MAS,
o nutnosti a povinnosti uklddat a archivovat dokumenty dle zavaznych pravnich predpist CR, informovan piijemce
podpory. Ten se zavazuje uchovavat po obdrzeni zavérecné platby veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu
po dobu stanovenou v Podminkach Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Kancelaf MAS je povinna archivovat slozky k
jednotlivym projektdim minimalné po dobu 10 let od data prevedeni zavérecné platby na ucet pfijemce dotace,
minimalné vSak do konce roku 2030. Podpurnou dokumentaci archivuje MAS vidy po dobu 10 let od prevedeni
zavérecné platby na ucet pfijemce dotace posledniho proplaceného projektu dané vyzvy minimalné avsak do konce
roku 2030.

Pri uklddani a archivaci MAS vyuziva zejména téchto pravnich pfedpisu:

zédkon €. 563/1991 Sh., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

zédkon €. 582/1991 Sbh., o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni, ve znéni pozdéjsich predpisa,

zakon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisq,

zédkon €. 589/1992 Sh., o pojistném na socidlni zabezpedeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve
znéni pozdéjsich predpis(,

zdkon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpis(,

zédkon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist Typy dokumentt
k archivaci a pravidla pro archivaci projekttd a souvisejicich pfiloh Ize nalézt v dokumentu Spisovy, archivacni a
skartacni rad, ktery je k dispozici na webovych strankdach MAS Brana Vysociny v sekci O MAS — Stanovy MAS.

9 Komunikace se zadateli

Pracovnici kancelafe MAS usporadaji pro potencionalni Zadatele/pfijemce seminaf, na kterém budou podrobné
seznameni s chystanou vyzvou, jejimi kritérii, zpisobem hodnoceni a vybéru projekt( atd.

MAS Brana Vysociny zverejni vyhlasenou vyzvu na svych webovych strankach (www.branavysociny.cz), za zvefrejnéni
vyzvy na webu MAS je odpovédny vedouci pracovnik SCLLD. Informace o vyzvé mohou byt dale zvefejnény v mistnich
zpravodajich a tisténych médiich, Ufednich vyvéskach, webovych strankach obci, socialnich sitich a elektronickych
zpravodajich rozesilanych prostfednictvim emailu. Za zvoleni rozsahu a zplsobu osloveni potencionalnich Zadatell je
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odpovédny vedouci pracovnik SCLLD. Kanceldf MAS dale bude cilené oslovovat moziné Zadatele prostfednictvim
telefonické a emailové komunikace na zakladé zaslanych projektovych zamér( z Gzemi MAS.

V rdmci vyzvy bude zverejnén telefonicky a emailovy kontakt na pracovnika MAS povéfeného konzultacemi pro
potencionalni Zadatele. Pracovnik MAS povéreny konzultacemi bude odpovédny za komunikaci se Zadateli. Dle
upfednostiiované formy konzultaci (telefonickd, emailova, osobni setkani) ze strany Zadatele budou konzultace s
povérenym pracovnikem MAS probihat v obdobi pfed poddnim Zadosti o podporu.

Po podani Zadosti o podporu bude za komunikaci se Zadateli odpovédny pracovnik povéreny kontrolou Zadosti. V
pfipadé nedostatk(l v projektu po provedené kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je Zadatel povérenym
pracovnikem vyzvan depesi pfes monitorovaci systém MS2014+ k odstranéni nedostatk(, a to ve stanoveném
terminu. Po ukonceni kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti je pracovnik povéreny kontrolou povinen
informovat o vysledku kontroly konecného Zadatele depesi pres monitorovaci systém MS2014+.

Po hodnoceni vybérovou komisi je Zadatel depesi pres monitorovaci systém MS2014+ ve stanovené lhaté
informovéan o doporuceni k financovani a ziskaném poctu bod( za jednotliva kritéria a zavazcich spojenych s vybérem
projektu ze strany MAS. Za informovani Zadatel(l a zverejnéni seznamu doporucenych Zadosti k financovani na
webovych strankach MAS Brdna Vysociny (www.masbranavysociny.cz) je odpovédny pracovnik kanceldare MAS, tj.
vedouci pracovnik SCLLD ¢i koordinator pro IROP.

10 Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci ke SCLLD zaméstnanclim nebo zmocnénclim povérenych
organll Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho uradu, Auditniho organu (dale jen (,AQ“), Platebniho a certifikaéniho organu (dale jen
,PCO“), pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organu statni spravy), umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pii provadéni téchto kontrol. MAS informuje RO IROP o zahéjeni a vysledku téchto kontrol.

vedouci pracovnik SCLLD v soucinnosti s pfedsedou MAS a Programovym vyborem

kontrolni komise

11 Nesrovnalosti a stiznosti

Za vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti je odpovédny vedouci pracovnik SCLLD, ktery o téchto skutecnostech
informuje programovy vybor.
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Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se oznacuje porudeni pravnich predpisdi EU nebo predpisti CR v dlsledku jedndni & opomenuti
hospodarského subjektu (tj. subjektu zapojeného do realizace programi nebo projektl spolufinancovanych z
rozpoctu EU), které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a
to zapoc&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoctu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv
narodniho pravniho predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni financ¢nich zajm( EU — v disledku poruseni komunitarniho prava
doslo k ohroZeni nebo poruseni financ¢nich zajm0 EU.

Jednani hospodarského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované

jako jakékoli poruseni pravniho pfedpisu EU, vyplyvajici z jedndni nebo opomenuti hospodarského subjektu. MAS
hlasi RO IROP podezieni na nesrovnalost, zejména podezieni na podvodné jednani.

Trestny ¢in spachany pfi realizaci programui nebo projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU se vidy povaZuje za
nesrovnalost.

Zakladnim vychodiskem by méla vidy byt prevence nesrovnalosti, a to predevSim prostfednictvim dobré
informovanosti jednotlivych subjektl, zejména tedy prijemcl, o jejich povinnostech a pravidlech, kterd museji
dodrzovat. Caste¢né preventivni funkci maji vedle kontrolnich ¢innosti také monitorovaci (sledovéni a porovnani) a
hodnotici (evaluacni) aktivity. V jejich rdmci dochazi také k identifikaci nesrovnalosti (resp. identifikaci podezieni na
nesrovnalost). Vedouci pracovnik SCLLD je povinen pisemné a bezodkladné oznamit vsechna podezieni na
nesrovnalost, a to na RO IROP — oddéleni kontroly. Dal$im krokem je Fe3eni dané nesrovnalosti, resp. podezieni na
nesrovnalost, za které je odpovédny RO IROP, a na které v pfipadé potvrzeni nesrovnalosti navazuje uréeni
napravnych opatieni a monitoring jejich implementace. Posuzovani a zplsob feSeni nesrovnalosti ze strany RO IROP
je uveden v Obecnych pravidlech pro Zadatele a prijemce.
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Prevence
nesrovnalosti —
informovanost

a kontrolni ¢innosti

Informovani
2 odpovédnych subjektu
a Setfeni nesrovnalosti

Identifikace
nesrovnalosti

Evidence a hlaseni Napravna opatreni

nesrovnalosti a monitoring situace

Vymahani a vraceni

prostredku

Obrdzek 1 — Obecny postup reseni nesrovnalosti

Stiznosti

Kontrolni komise musi proSetfit kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a
nediskriminacniho postupu. Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z projektld spolufinancovanych z
rozpoCtu EU, jsou vesSkeré informace o stiznosti proti postupu MAS zaloZeny ve slozce projektu. V ostatnich
pfipadech se zaloZi samostatny spis.

Stiznost miZe podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka. Stiznost lze
podat pisemné, Ustné, telefonicky Ci elektronicky (e-mail se zarucenym elektronickym podpisem). O Ustnich
stiznostech, které nelze vyfridit pfi jejich podani, sepise vedouci pracovnik SCLLD pisemny zdznam. Stiznost je predana
kontrolni komisi k Setfeni.

Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost postrada
nékteré informace, je stéZovatel vyzvan k jejich doplnéni. StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které by branily
dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude odloZzena. OdloZeni stiznosti s odGvodnénim se zaznamena do slozky
projektu, resp. spisu. Stiznost se posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Anonymni
podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) se prosetruji pouze, jsou-li vécné. Rozhodnuti,
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Ze anonymni stiznost proSetfovdna nebude, se zalozi do projektové slozky, resp. spisu. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni
stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym zpUsobem, jako u stiZznosti, kde je odesilatel znam.

Kontrolni komise podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou |hitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené
IhGté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla
shleddna dlivodnou, ¢astecné dlvodnou ¢i nedtdvodnou. Kontrolni komise se vyjadri ke vSem bodldm stiZznosti. Sdéli,
kterd Setfeni provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila. V oddvodnéni vyfizeni uvede, o které
skutecnosti a prdvni predpisy se opird a uvede informace o opatfenich ptijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana
dlvodnou nebo ¢astecné dlvodnou, ucini programovy vybor, popf. pracovnici kancelare MAS nezbytna opatreni k
napravé. O vysledku Setfeni a opatrenich, pfijatych k napravé, ucini zdznam do spisu. Dlvodna nebo castecné
dlvodna stiznost se povaZzuje za vyfizenou, jakmile byla udinéna opatfeni potfebnd k odstranéni zjisténych
nedostatkd a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Ned(ivodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

12 Pri

Ptiloha ¢.1 — Eticky kodex

Ptiloha ¢.2 — Vyzva MAS — vzor

Ptiloha ¢.3 — Hodnoceni formalnich néleZitosti a pfijatelnosti - vzor

Pfiloha ¢.4 — Vécné hodnoceni - vzor

Ptiloha ¢.5 — Zapis z jednani prezkumné komise

Ptiloha ¢.6 - Jednotny formulaf pro vyfizovani zadosti o pfezkum rozhodnuti

ohy
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Priloha C. 1 Eticky kodex

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z IROP
predlozenych na zakladé vyzvy Mistni ak¢ni skupiny

14, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o podporu
z Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky
kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim zajmem

osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZzovan jakykoliv zajem, ktery prinasi nebo by mohl
pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje
na zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani

tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v rdmci implementace OPZ pro svij
osobni zajem ¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych
se v prlibéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3.V pfipadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skuteénost vedoucimu pracovnikovi SCLLD a na hodnoceni se nepodili.

4.V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se na
zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem (i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy i
ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplisobem podilet na
hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem
ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, ktera by
mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zddnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s jeho/jeji
¢innosti.
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4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit Ukony, které by ho /ji zvyhodnily v
budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté
vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

13, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, véetné principll nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:
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Priloha C. 2 - Vyzva Mistni akcni skupiny k predkladani zadosti o podporu — vzor

Mistni akcni skupina Brdna Vysociny, z.s. jako nositel strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
(Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Brana Vysociny)

vyhlasuje
xx. vyzvu k predkladani zadosti o podporu
z Integrovaného regionalniho operacniho programu

----NAZEV VYZVY----
VAZBA NA PRiSLUSNOU vvzvu RO IROP

Prehled zmén

Polozka Popis zmény Zdavodnéni zmény

e zpUsob projednani zmény

e dopady zmény na zZadatele/
prijemce a RO (pfipadné
dal$i subjekty implementacni
struktury)

e pfipadné dopady
neprovedeni zmény na
Zadatele/ pfijemce a RO
(pfipadné dalSi subjekty
implementacéni struktury)

e srovnani s Upravou v dalSich
vyzvach
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Identifikace vyzvy

Operacni program Integrovany regionalni operacni program

4.1 Posileni komunitné vedeného mistniho rozvoje za lGcelem
Specificky cil IROP zvySeni kvality Zivota ve venkovskych oblastech a aktivizace
mistniho potencidlu

Cislo vyzvy RO IROP

Cislo vyzvy MAS

Opatieni integrované strategie

Podopatreni integrované strategie | Uvede se, jestlize je relevantni.

Druh vyzvy Kolova

Terminy

Datum a ¢as vyhlaseni vyzvy MAS | Nemdze byt dfiv, nez vyhlageni vyzvy RO IROP.

Datum a ¢as zpristupnéni
formulare Zadosti o podporu v MuUZe byt pozdéji, nez je datum vyhlaseni vyzvy.
MS2014+
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Datum a ¢as zahajeni pfijmu
Zadosti o podporu v MS2014+

MuZe byt pozdéji, nez je datum vyhlaseni vyzvy.

Datum a ¢as ukonceni prijmu
Zadosti o podporu v MS2014+

Nem(Ze byt pozdé&ji, nei je uvedeno ve vyzvé RO IROP.

Datum zahdjeni realizace projektu

Nejdfive 1. 1. 2014; v nékterych vyzvach muiZe byt stanoveno
jiné datum z diivodu podminek verejné podpory.

Datum ukonceni realizace
projektu

Realizace projektu nesmi byt ukoncéena pred podanim zadosti o
podporu v MS2014+.

MAS miize zkratit dobu realizace oproti vyzvé RO.

Podpora

7 vs

Celkova castka dotace
z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj pro vyzvu

Projekty CLLD nedostdvaji podporu ze statniho rozpoctu.

Mira podpory z Evropského fondu
pro regiondlni rozvoj a statniho
rozpoctu pro projekt

Minimalni a maximalni vyse
celkovych zptisobilych vydaja
projektu

Podminky verejné podpory

Forma podpory

Zacileni podpory

Typy podporovanych projektt

Podle opatfeni programového ramce pro IROP.

Mohou byt uz$i nez ve vyzvé RO.
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Na uzemi MAS lze specifikovat misto realizace projektu podle
schvalené strategie CLLD. Misto realizace projektu nemusi
pokryvat celé Uzemi MAS.

V odlivodnénych pfipadech je mozny presah realizace projektu
Uzemi realizace za hranice vymezeného Uzemi MAS, napf. pokracovani
vystavby, rekonstrukce ¢i modernizace useku cyklostezek za
hranici Uzemi MAS; prejezd vozidel hromadné dopravy/hasicud
za hranice Uzemi MAS.

Vydaje na realizaci projektu za hranici MAS jsou nezpUsobilé.

Opravnéni zadatelé

Cilova skupina

Vécné zaméreni

Podporované aktivity

Indikatory

Nalezitosti Zzadosti o podporu

Povinné prilohy
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Zpusobilé vydaje

Vécna zpulsobilost

Casova zpusobilost

Informace o kfizovém financovani

KFriZzové financovani neni mozné

Dalsi detaily vyzvy

Provadéni zmén vyzvy

Prijmy projektu

Zpusob hodnoceni projektd

Kritéria pro vybér projektu

Dalsi specifika vyzvy

Forma a zpUsob podani Zadosti o
podporu

Odkaz na Obecna a Specificka
pravidla vyzvy RO IROP

Kontakty pro poskytovani
informaci

Seznam priloh vyzvy
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Priloha €. 3 Hodnoceni formalnich nalezZitosti a prijatelnosti - vzor:

Nazev MAS

Cislo vyzvy:

Nazev vyzvy:

Nazev Zadatele:

Nazev projektu:

Registracni Cislo zadosti

Datum podani zadosti:

o podporu:
Cislo Kritérium formalnich Napravitelnost | Ano Ne Nehodn | Nerele Podklad kontroly
naleZitosti oceno vantni
1 Zadost o podporu je podana Napravitelné Zadost
v predepsané formé. kritérium
2 Zadost o podporu je Napravitelné Zadost
podepsana opravnénym kritérium
zastupcem Zadatele.
3 Jsou doloZzeny vSechny Napravitelné Zadost
povinné prilohy a obsahové kritérium
spliuji naleZitosti,
pozadované v dokumentaci
k vyzvé.
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Nazev MAS.

Cislo vyzvy:
Nazev vyzvy:
Cislo Kritérium pfrijatelnosti - Napravitelnost Ano | Ne Nehodnoceno | Nerelevantni Podklad
obecné kontroly
1 Zadatel splfiuje definici Nenapravitelné Zadost
opravnéného pfijemce pro kritérium
prislusny specificky cil a
vyzvu.
2 Projekt respektuje limity Napravitelné Zadost
zpUsobilych vydajt, pokud kritérium
jsou stanoveny.
3 Projekt respektuje Napravitelné Zadost
minimalni a maximalni kritérium
hranici celkovych
zpUsobilych vydajt, pokud
jsou stanoveny.
Cislo Kritérium pfijatelnosti - Napravitelnost Ano | Ne | Nehodnoceno Nerelevantni Podklad
specifické kontroly
1 Projekt je v souladu s Nenapravitelné Zadost
SCLLD. kritérium
Osoba odpovédna za zpracovani: Datum zpracovani:
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Priloha €. 4. Vécné hodnoceni - vzor:

Nazev MAS
Cislo vyzvy:
Nazev vyzvy:

Nazev Zadatele:

Nazev projektu:

Registracni Cislo zadosti
o podporu:

Datum podani zadosti:

Cislo Vécné kritérium

Pocet
bodu

Bodova

Skala

Podklad
kontroly
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10

11

12

13

14

15

Minimalni poéet bodu, kterych musi projekt dosahnout, je ...

Osoba odpovédna za zpracovani: Datum zpracovani:
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Priloha C. 5 - Zapis z jednani prezkumné komise

Datum a Cas zacatku jednani:
Registracni Cislo a nazev projektu:
Identifikace vyzvy:

Identifikace zadosti o prezkum:
Kéd a ndzev komise z CSSF14+:

Jmenny seznam Ucastnik(:

5 Hlasovaci pravo
Clen prezkumné komise

(ANO/NE)
1 Predseda
komise
2 Clen
3 Clen

Pfezkumna komise prohlasuje, Ze prezkumy rozhodnuti probéhly v souladu se stanovenymi postupy a ve stanovenych Ih(tach.
Vsichni ¢lenové komise svym niZe uvedenym podpisem stvrzuji svoji nepodjatost v(ici posuzovanému projektu i vici Zadateli.

Osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum:

Doplrite v pfipadé, Ze byl néktery z élenli/nahradnikd vylouéen z divodu podjatosti dle €l. 2 bodu 11 Jednaciho fadu.

Predseda zahdjil jednani prezkumné komise a ovéfril, Ze se jednani Gcastni urceni ¢lenové a komise je usnasenischopna.

Pfedseda komise shrnul namitané skutecnosti zadatele o prezkum.

Seznam dokumentd, které pfezkumna komise pouZila pfi svém jednani:

doplnte
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Zadost o podporu nesplnila nize uvedena kritéria:

doplrite popis vsech kritérii, ktera Zadost nesplnila, a to véetné zavérli hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti (vyjadieni zadatele):

doplnte vyjadreni Zadatele

Rozhodnuti o dlvodnosti Zadosti o pfezkum:

Popis obsahu Zadosti Clen L ) L ’ )
. . Hlasovani ¢lent komise Rozhodnuti prezkumné komise
o prezkum komise
1
2
3

Rozhodnuti pfezkumné komise o Zadosti o prezkum:

Clen Hlasovani ¢lend Rozhodnuti pfezkumné . ., ; )
. . . Zduvodnéni rozhodnuti komise
komise komise komise
1
2
3
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0dlisna stanoviska ¢lend hodnotici komise:

Pouceni:

Varianta 1 (Zadost o prezkum je nedlvodna nebo ¢astecné dlivodna, projekt nebude vracen k opravnému hodnoceni):
Vysledek provedeného hodnoceni se neméni, RO IROP vyda Rozhodnuti o ukonéeni administrace zadosti o podporu.

Varianta 2 (zadost o prezkum sméfujici proti hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je Caste¢né dlivodna nebo
d@ivodna, projekt bude vracen k opravnému hodnoceni): Zadost bude vracena poskytovatelem dotace do stavu PP20 — Zadost
o podporu zaregistrovana. Centrum pro regionalni rozvoj provede v kritériich uréenych prezkumnou komisi opravné
hodnoceni. O vysledku hodnoceni bude Zadatel informovan do 26 pracovnich dnli od nastaveni stavu PP20.

Varianta 3 (Zadost o prezkum smérujici proti vécnému hodnoceni je ¢astecné dlivodna nebo dlivodnd, projekt bude vracen
k opravnému hodnoceni): Zadost bude vracena do stavu PP21 — Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky
prijatelnosti/PP22 — Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni. Centrum pro
regionalni rozvoj provede v kritériich uréenych prezkumnou komisi opravné hodnoceni. O vysledku hodnoceni bude Zadatel
informovan do 30 pracovnich dni od nastaveni stavu PP21/PP22.

Clen komise Podpis
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