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DOKUMENTY

e Vyzva MAS — 1. vyzva na podporu prorodinnych opatreni, 2. vyzva na podporu socialnich sluzeb
http://www.masbranavysociny.cz/index.php/vyzvy-opz

* Obecna Cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci operacniho programu Zameéstnanost

* Specificka Cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skutecné vzniklymi a
pripadné také s neprimymi naklady

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz

* Pokyny k vyplnéni ZoR a ZOP a 7adosti o zménu

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-
a-zadosti-o-zmenu-opz

* Prirucka Verejné zakazky
https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz



http://www.masbranavysociny.cz/index.php/vyzvy-opz
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz

ROZHODNUTI O POSKYTNUTI

[~

DOTACE




ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

* Po ukonceni procesu vybéru projektu jsou zadatelé informovani o vysledku
prostrednictvim Vyrozumeéni o doporuceni projektu k podpore

* Soucasti Vyrozuméni o doporuceni projektu k podpore je také vyzva k predlozeni
dokladu k pripravé pravniho aktu, v€etné provedeni pozadovanych zmén projektu
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Poskytnuti podkladu pro pripravu pravniho aktu

* Identifikace bankovniho uctu

« Udaje z oblasti , Kategorie intervenci“

* Data zahajeni a ukoncCeni realizace projektu - upresnéeni

* Prohlaseni o bezdluznosti a bezihonnosti a vylucujici dvoji financovani

* Dokumenty k vefejné podpore (pokud jsou relevantni napt. Povérepi kraje) — Tabulka tykajici se
rozdéleni vefejné podpory / podpory de minimis v ramci projektu, Cestné prohlaseni z
podporu de minimis, Kopie Povéreni k zajisStovani sluzby obecného hospodarskéh

15 pracovm’ch dni na dopinéni ode dne odeslani

Zadatel neni opravnén v Zadosti o podporu provadét jiné zmény, nez jsou



Rozhodnuti o poskytnuti dotace

* Lhdta pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je 3 mésice od provedeni
zaverecného metodického ovéreni ze strany RO

* Prvni platba (ex-ante) — zaloha — byva zpravidla zaslana mésic pred zahajenim
realizace nebo do 20 PD od podpisu RoD

Vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory se zadatel stava pfij
podpory



Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Priloha Rozhodnuti €.1 — Informace o projektu

* |dentifikace projektu (registracni Cislo, nazev projektu)
* Partnerstvi (v pripadé zapojeni partnera)

* Popis projektu, cilové skupiny

» Klicové aktivity

* Monitorovaci indikatory

* Rozpocet

* Financni plan




ZPRAVA O REALIZACI

[~



/prava o realizaci

Prijemce:
» predklada ZoR a ZoP prostiednictvim ISKP14+ do 30 dnii po ukon¢eni monitorovaného
obdobi, zavérecnou ZoR do 60 dnu
. i’ﬁomoino pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred vyprsenim 30denni
uty
* je mozno pozadat formou zmény o predlozeni mimoradné ZoR

RO:

* na kontrolu predlozené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dnd, po vraceni
lhuta bézi od zacatku

* celkova doba administrace ZoR a ZoP na strané& RO nesmi pfesahnou
dojit i k zamitnuti)

G
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Obsah ZoR

e Zakladni informace o projektu

* Informace o zpravé

* Informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit ve sledovaném obdobi

* Informace o plnéni indikatort

* Informace o firemnich proménnych (pozn. je obsahem pouze zdvérecné zpravy o realizaci projektu)

* Informace o plnéni horizontdlnich principU

* Informace o pfijmech - ¢astky se vypliuji jen pokud prijmy prevysi spolufinancovani, je vSak nutné doplnit nulové hodnoty

* Informace o pokroku ve verejnych zakazkach

* Informace o zajisténi povinné publicity

* Informace o kontroldch (mimo RO)

* Informace o ptripadnych problémech, které se vyskytly v realizaci projektu v pribéhu
obdobi, za které je tato zpravy vykazovana

« Cestnd prohlageni

* Pripadné prilohy

Soudasti zpravy o realizaci projektu je Zadost o platbu — zaslana zaloha se vyuétovava az v ZZoR




Vykazovani indikatoru

Pozor na prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy o kazdém klientovi)

Pocet ucastniku projektu je nutno zadavat hned po zapojeni dané osoby do
projektu prostrednictvim systému IS ESF 2014+ (www.esfcr.cz) vzdy za prislusné
monitorované obdobi.

Podporené osoby se uvadeji prubezneé s jakoukoliv vysi podpory, systém hlida
minimalni hranici 40 hodin, pri nizSim poctu podporenou osobu nezapocte.
Pribézné sledovani naplnéni indikatoru (v ZoR).

Vjakém
rie Vyuziten,
formou nebo

Ke kazde osobe se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vy
rozsahu (v poctu hodin, ngo. dnl apod., jednotka se lisi podle

podpory). U vzdélavani se dale rozliSuje, zda probéhlo elektro
ne.
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Bagatelni podpora

* Podpora v rozsahu 40 hodin (1 hodina=60 minut)

* |S ESF 2014+ zapocitava jen osoby, které prekroci tuto hranici, tzn. podpofi jen
osoby, u kterych prijemce dolozi primou souvislost s aktivitami projektu vyssi nez
40 hodin.

/N



Monitorovaci list podporené osoby

* Navrh formulare na:

https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

* Doporucujici obsah
* Stadi vyplnit:

jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté

* Tam, kde to nejde z hlediska cilové skupiny, staci popsat CS celkové Ci pocet osob,
zapocitdna do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikatoru


https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

Monitorovaci list

* IS ESF 2014+ — zaznam indikatoru tykajici se ucastnikl projektu

* Udaje o podpofenych osobach a jejich podporach zapisujte do IS ESF2014+
prabézné tak, aby v ramci predkladanych Zprav o realizaci byly do vypoctu
indikatoru 60 000 zahrnuty vSechny osoby, které nejpozdéji ke konci sledovaného
obdobi prekrocily limit pro bagatelni podporu a splnily tedy podminky pro

vykazovani v indikatoru




Indikatory povinné k naplnéni

1. Vyzva MAS BV

m Nazev indikatoru Meérna jednotka Typ indikatoru

60000 Celkovy pocet ucastnikd Uéastnici Vystup

50001 Kapacita podporenych zafizeni péce o déti nebo Osoby Vystup
vzdélavacich zarizeni

2. Vyzva MAS BV

60000 Celkovy pocet ucastnikl Uéastnici Vystup
67001 Kapacita podporenych sluzeb Mista Vystup

67010 Vyuzivani podporenych sluzeb Osoby Vysledek

N A
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Indikatory povinné k vykazovani

1. Vyzva MAS BV

Nazev indikatoru Mérna Typ indikatoru
jednotka
050

Pocet napsanych a zverejnénych analytickych a strategickych
dokumentt (v€. evaluacnich)

m Pocet zaméstnavatel(, ktefi podporuiji flexibilni formy prace Podniky Vystup
50130 Pocet osob pracujicich v ramci flexibilnich forem prace Osoby Vysledek

Dokumenty Vystup

2. Vyzva MAS BV

m Nazev indikatoru Mérna jednotka | Typ indikatoru

Pocet napsanych a zverejnénych analytickych a
strategickych dokumentl (v¢. evaluacnich)

80500

Dokumenty Vystup




Indikatory sledované automatikou

1. Vyzva MAS BV

Mérna
Nazev indikatoru Typ indikatoru
jednotka

Castnici v procesu vzdélavani/odborné pripravy po ukonceni své ucasti Osoby Vysledek

Ué&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své Géasti Osoby Vysledek
Znevyhodnéni ucastnici, ktefi po ukonceni své ucasti hledaji zameéstnani,

62800 jsou v procesu vzdélavani/odborné pfripravy, rozsituji si kvalifikaci nebo Osoby Vysledek

jsou zaméstnani, a to i OSVC

2. Vyzva MAS BV

Mérna Typ indikatoru

Nazev indikatoru jednotka

67315 Byvali ucastnici projektd v oblasti socialnich sluzeb, u nichz Vysledek

sluzba naplnila svij ucel

67310 Byvali Ucastnici projektu, u nichz intervence formou socidlni Osoby Vysledek

prace naplnila svij ucel




/ADOST O PLATBU

* Postup vypracovani ZOP

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-
zadosti-o-zmenu-opz

* Obsahem je vyuctovani prostredku za dané monitorované obdobi
* Udaje zadavané prostrednictvim soupisek,
» prilohy — Ucetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z uctd

* Nutno exportovat soupisky do formatu xls a uloZit je do pfiloh Z ontrolu

RO.


https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

/adost o platbu

* U projektl financovanych ex ante zajistuje zpracovani prvni Zadosti o platbu (na
zakladeé které dojde k poskytnuti prvni zalohy) fidici orgdn, tj. prijemce nezada o
vyplaceni prvni zalohy

e Zda je jiz ridicim organem administrovana zalohova zadost o platbu a v jakém
stavu se nachazi, si mUze prijemce ovérit na zalozce ZADOST O PLATBU



A ZADATEL

Machazite se: Nasténka

Zadatel  Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Ziizovatel, Pfirucka ZP a ZoR v01 > Vjbér Zadosti o platbu

‘ Navigace A\ ‘ VYBER ZADOSTI O PLATBU ‘
Operace Poiadi finanéniho plinu Datum piedlozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovini
oo — S— . SE— ] —
Pledan Zaregistrovand

1

1.11. 2015
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Nova ZoP

Zalozka ZADOST O PLATBU

* Vytvofit novou ZOP

* Vyplnit identifikacni udaje zadosti

e Zalozit souhrnnou soupisku s Cislem soupisky

* Vyplnit postupné zalozky:

SD-1 ucetni/danové doklady,

SD-2 lidské zdroje,

SD-3 cestovni nahrady, pripadné soupisku prijmu



Vyplnéni jednotlivych zalozek lze dvéma zpUsoby:
* 1/ po jednotlivych polozkach projektu — dokladech

» 2/ v pripadé zadavani velkého mnozZstvi dat je lepsSim postupem vyuziti
funkcionality importu ve formatu xml, ktery je popsan v dokumentu Import XML
soupisky dokladu v IS KP14+, ktery je dostupny na:

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-
zadosti-o-zmenu-opz.
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Ukazka SD-1 Ucetni/danové doklady

Mavigace

Operace

Informovani o realizaci

Zadost o platbu
Zprévy o realizaci

Profil objektu

Poznamky
Ukaly

Datovi oblast Zadosti

Identifikani udaje

Zadost o platbu

Souhrmna soupiska

SD-1 Ugetni/danové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni néhrady
Soupiska pfijma
Nezpisobilé vydaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

SD-1 UEETNI/DANOVE DOKLADY

o KONTROLA @} FINALIZACE  F=d TISK
Evidenéni islo/oznateni soupisky Cislo Ipiisobilé vydaje
l Y | A Y
0
-
LIRS L | M| Poloieknastranku | 25 Strdnka 121, poloZky 122121
Castka bez
AP . . Cislo DPH Cistha DPH
B e Celbovd | o v bistka | CtHROVE idetnbo Datum | "™ pium  pripadajici piipadajicina . o
Poia nazev kapitoly . . castka bez . castka . uskutecnén . Ipusobilé
e ; - rozpoétu Investice . DPH uvedena . dokladu  vystaveni Lo o ihrady na Prokazované  © .
cisle subjektu  rozpoétu okt DPH uvedena doklad uvedena na doklad zdanitelnéh . I . isohils vydaje
fijemece/p: projektu projetdu na dokladu na u dokladu Yoo u plnéni vydaje F"! ovane ",’"9.”'“
(P ucetnictvi 1|'l.|spb|le vydaje
vydaje
Iy Jy( ]yl I ¥l ¥ Oyl vy _Jvl ([ J¥[ ¥
1 | Zoolog... | 1.1.3.1.21 | PC1 Investice 100 000,00 20000,00 | 12000000 | 12345 | 26.10.... | 26.10.... | 30.10.... 60 000,00 12 000,00 72 000,00
2 | Zoolog... | 1.1.6.1 Mzdové p... | Neinvestice  10000,00 0,00 10000,00 | 54321 | 1.10.2.. 1.10.. | 15.10.. 10 000,00 0,00 10 000,00
3  Zoolog..  1.1.7.1 Vystavba 1 | Investice 60 000,00 12 000,00 7200000 12346 | 26.10..  26.10.. 30.10.. 60 000,00 12 000,00 72 000,00
L v b4 - A4 b4

Export standardni

LRIRN Ll PoloZek na strdnku | 25 =

Novy zdznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam UloZit Storno

Stranka 1z 1, polozky 132323
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PORADOVE CiSLO B ZKRACENY MAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU B INVESTICE/NEINVESTICE

| 1 | lZquogit:ké zahrada Olomouc, pfispévkova organiz] =] l1 J.31.21(PC1 ] B | Investice M I
B CELKOVA CASTKA BEZ DPH B CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA B £isLD GEETNIHO DOKLADU

UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU V UCETNICTVI 0RO
[ 10000000] | 2000000 | 12000000  [12345 | v |

B DATUM USKUTECHEMI
IDAHITELHEHU PLNENI

B NAZEV DODAVATELE

B DATUM VYSTAVENI DOKLADU

B DATUM UHRADY VYDAJE
26.10.2015

30.10.2015

B ICO DODAVATELE

| 12345678 | [ Dodavatelsks,s.r. o.

CiSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VETAHUJE
| | Merelevantni

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA

D CASTKA DPH PRIPADAJICLNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

PROKAZOVANE TPUSOBILE VYDAJE

ZPUSOBILE VYDAJE

CiSLO VYBEROVEHOD RiZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE
| | E VR nerelevantni

ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA

[ 6000000] | 1200000 |

72000,00 |

'8

ZTOHO 5F ZTOHO SR

PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE

| || ||

48.000,00 |
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Ukazka SD-2 Lidské

Navigace N
Operace
Informovani o realizaci P

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Profil objektu P
Poznamky T
Ukoly

Datova oblast Zadosti P
identifikaéni udaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 U&etnisdafové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfiyma
Nezpasobilé vydaje

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

SD-2 LIDSKE ZDROJE

zdroje

|l V] > (| Polofeknaswinku|25 ~

Export standardni

«” KONTROLA & Fnauzace \ = misx
dentni Sisk = B Esak
! A 4
o1
-
(i |« 7] » | »| Poloteknasuinku[25 ~ Strianka 1z 1, polotky 122121
identifikace
kalendiinibo
Kod
roku a
por; Polofky PoloBlav | g o i Piijmeni Jméno
A 3
wztahuji
osobni
nakdady.
A 4l I Wi . 3 ;
3 1.1 Pracovn... 1.1.2016 Jan Sikovny Pracovni smi... 164,00 20 000,00 121,95  1.1.2016 82,00 3 570,00 13 570.00
5 1.1 Pracovn 1.12. 2015  Jan Nesikowny = Pracowni smil 168,00 20 000,00 11905 1.1.2016 168,00 6 800,00 26 800,00
6| 112 oPP 1.1.2016 Josef Opatmy Dohoda o pro... 50,00 1100000 220,00 1.1.2016 50,00 11 000,00
- - - - - = - =

Stranka 1 z 1, polofky 122323

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam UlozZit Storno

PORADOVE Cisio

B ZXRACENY NAZEV SUBJEXTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

|‘l.l.‘l | Pracovni smiouvy

] =)

a P -

8 DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU

] [ Nesikovny

Pracovni smlouva Ded I

s Zoologicka zahrada Ok . piispévikova organiz| 3
- !le.l A g ~ m‘ 'Z S
S I AU OS0ENS NAKLADY. - o =
B PRIJMENT PRACOVNIKA
I prosinec 2015 I E Jan
FOND mm
1) TNAVATELE & A A
TRV B ZUETOVANA HRUBA MZDA/PLAT

[ 168,00 | [ 20 000,00 |

m.és‘r ODPRACOVANYCH HODIN
[ 1eso0| | l
WEELIRE"Ee 2 sucrs covoow) ESTERAASRSALY Az avem

[ ] [ 6 800,00 |

JINE VVDAJE
{ODVADI SE Z NICH ODVODY)

HODENOVA MZDA/PLAT
119,05

MZDOVY/PLATOVY VVDAJ

20 000,00
PBOKAZOVANE ZPUSOBHLE OSOBNI
VYDAIE

26 800,00

SPRES

11905 |

¥ NA 12 DESETINNYCH MIiST 10 rust GHRADY VVDAJSE

[1.1.2016 =
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/alozka souhrnna soupiska

* Po naplnéni vsech dat jednotlivych soupisek prejdeme na zalozku Souhrnna
soupiska, kde se stiskem tlacitka naplni data z dokladUu soupisky (pokud
postupujeme vyplriovanim po jednotlivych dokladech). Pokud postupujeme
importem XML soupisky, je nutné nejprve spustit tento import, doklady se

naimportuji a az poté lze stisknout tlacCitko Naplnit data ze soupisky dokladu.

* Timto krokem se naplni Financni data soupisky a vsechna jeji pole.
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Zalozka Zadost o platbu

* Systém by mél automaticky naplnit pole v ¢asti ZPUSOBILE VYDAJE POZADOVANO
ve sloupci CELKEM a v rozdéleni na INVESTICNI a NEINVESTICNI na zakladée dat ze
zalozky SOUHRNNA SOUPISKA DOKLADU a pomeéru zdroju financovani projektu

POZOR: Pokud nedojde k automatickému naplnéni této zalozky na zakladé hodnot
ze zalozky SOUHRNNA SOUPISKA, je nutné, aby pfijemce stiskl na zaloice ZADOST O
PLATBU tlacitko NAPLNIT DATA ZE SOUPISKY (timto by mélo dojit k nacteni ¢astek ze
zalozky SOUHRNNA SOUPISKA).



Dalsi zalozky:

« DOKUMENTY - prijemce muze vlozit prilohy, které jsou podkladem pro aktualni
zadost o platbu a nezaradil je jako prilohy zaznamu v soupiskach

 Jedna se napriklad o bankovni vypisy/vydajové pokladni doklady, prezenc¢ni listiny, ]
podrobnosti k deklarované insolvenci/exekuci v ¢estném prohldseni (viz zdlozka CESTNA

PROHLASENI), v pfipadé pfenesené dafiové povinnosti se pFiklada specifickd pfiloha
danového priznani atd.

« CESTNA PROHLASENI - pfijemce musi povinné vybrat jedno ze dvou
preddefinovanych cestnych prohlaseni



/adost o platbu

* zejména vydaje vzniklé béhem monitorovaciho/sledovaného obdobi, za které je
zadost o platbu predkladana

* mozno zaradit i vydaj vznikly v nékterém z predchozich monitorovacich/sledovacich obdobi,
ktery nebyl v zadné z predchozich zadosti o platbu schvalen

* do IS KP14+ naskenovat ucetni doklad — presahuje-li 10.000 K¢
* mensi ¢astky neni tireba do IS KP14+ jako prilohu soupisky doklad( skenovat
« Cisté pfijmy — poniZeni celkovych vydajd
e U VP ¢i de minimis se Cisté prijmy nikdy nevykazuji
e U SOHZ o vesSkerych prijmech relevantnich pro kontrolu dané vyrovnavaci p

 Specificka pravidla, kap. 6.5 Dokladovani vydaju - Tab. ¢. 8: Pravi
vydaiju



PUBLICITA
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Publicita — Vizua

ANO

povinny plakat A3
weby, microsity, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace,
Skolici materidly) a propagacni predméty

propagacni audiovizualni materidly (reklamni spoty,
product placement, sponzorské vzkazy, reportaze,
porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikacni akce (seminare, workshopy, konference,
tiskové konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace
pro média)

dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny (vstupni,
vystupni/zavérecné zpravy, analyzy, certifikaty, prezencni
listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace zakazek

ni identita

NE — neni nutné

interni dokumenty
archivacni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalSimi
prijemci, partnery apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajim projektu

vybaveni pofizené z prostfedk( projektu (s
vyjimkou propagacnich predmétu)

neplacené PR clanky a prevzaté PR vy
medii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni techni
strojove generované obje



Povinny plakat A3

* Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o projektu — k vyuziti el. Sablona
na https://publicita.dotaceeu.cz/

* Po celou dobu realizace projektu

* V misteé realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jako jsou vstupni
prostory budovy

* Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vsech téchto
mistech

* Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude umistén
prijemce

* Pokud prijemce realizuje vice projektu OPZ v jednom misté, je
tyto projekty umistit pouze jeden plakat

e pr.
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Web prijemce
* Logo ESF na webovych strankach prijemce, v€etné prip. profilu projektu na
socialnich sitich.

* Logo ESF na viditelIném misté v horni ¢asti obrazovky bez nutnosti rolovat.

* Pri umisténi vice log v rade, logo ESF zcela vlevo.




Povinné prvky vizualni identity

* Obecna pravidla kap. 19.3 - Povinné prvky vizualni identity OPZ a jejich
technické parametry
* Povinné prvky vizualni identity OPZ
e Barevné provedeni
* Barevné provedeni na internetu
e Varianty zobrazeni

e Za nedodrzeni povinné publicity hrozi sankce, viz Obecna pravidla kap.
Sankce




PLAN AKTIVIT

([~



Plan aktivit projektu

RO ma mozZnost vyzadat si plan aktivit projektu na obdobi 1 — 6 mésict, a to i
opakované az na celou dobu realizace projektu.

Plan aktivit slouZi RO k provadéni neohlagenych kontrol realizace.

Vyzva i zaslani prostfednictvim depese v MS2014+;

2 tydny na zpracovani;

tabulka v .xls (.xlsx) formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka Pokyny k vyplnéni
zpravy o realizaci,...) + el. podpis primo v souboru;

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zad

e zahrnuje vSechny skupinové akce pro CS (nikoli pro jednotlivce)


https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

Udaje v planu aktivit

Jednorazové akce

* datum akce;
* Cas zahajeni akce;
* Cas ukonceni akce;

* planovany Cas pro prestavky (preruseni
akce) v délce vice nez 15 minut;

* nazev akce a kratky popis obsahu akce;

* misto konani akce (obec, ulice, Cislo
popisne, vCetné oznaceni mistnosti);

* realizator akce;

* zda se jedna o akci pouze pro cilovou
skupinu projektu, nebo i pro dalsi osoby;

Provozovny, sluzby klientiim

* nazev provozovny;
* kratky popis poskytovanych sluzeb;

* adresa poskytovani sluzeb (obec,
ulice, Cislo popisné, vcetne
oznaceni mistnostif;

* specifikace provozni doby (dny v
tydnu a presnou oteviragi
vcetné pripadnych pr

jednotlivych dnech

* provozovatel.




SANKCE

* Nepredlozeni planu aktivit — 0,5 % z celkové castky dotace.

 Pokud RO pfi kontrole na misté identifikuje, Ze aktivita, ktera byla nahlagena v
planu aktivit projektu na daném misté a ve stanoveny €as, neprobiha, jedna se o
poruseni rozpoctové kazné.

* Sankce za poruseni rozpoctoveé kazné - 2 % z celkové castky dotace.

Vyjimky

* pFijemce poskytl RO aktualizaci pIanu aktivitu projektu, ve které mél RO moznost
ziskat informaci o zméné mista Ci terminu konani aktivity (Ci jejim zrus
nahrady)

VIV

nemohl ovlivnit ani predwdat (napr nahlé onemocnéni lektor
povinen prokazat.



AKTUALIZACE PLANU AKTIVIT

* prostrednictvim depese v MS 2014+;

 tabulka v .xlIs formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka Pokyny k vyplnéni zpravy o
realizaci,...) + elektronicky podpis primo v souboru;

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

e aktivitu lze zménit nejpozdéji 3 pracovni dny pred nahlasenym termin
mezi nahlasenim a terminem akce zUstavaji 2 pracovni dny);

* nenahlaseni aktualizace neni samo o sobé poruseni rozpoctoy,


https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

ZPUSOBILE A NEZPUSOBILE

([~

VYDAJE




/pusobilé a nezpusobile vydaje

Zpusob financovani

* Ex-ante

» Zalohové platby dle financniho planu:
» 1.zalohova platba ve vysi az 100%,
» dalsi zalohové platby
* soucet vzniklych a zaroven vyuctovanych zpUsobilych vydajt
e Zavérecna platba/vratka dle vyuctovani zalohovych plateb a skute¢né pro




7ZPUSOBILE VYDAJE

Vsechny vydaje museji splnovat podminku

Hospodarnosti
Efektivnosti
Ucéelnosti

Vznikly v dobé realizace projektu

Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli dokum
nezbytny pro ovéreni zpUsobilosti vydaju v ramci projektu (a muz
dokument, ktery vznikl v dobé pred zahajenim realizace projekt




Realneé vykazovani vydaju

e Rezim financovani projektu metodou skutec¢né vzniklych vydaju:
» stanoveni zpUsobilosti na zdkladé vykazani skutec¢né vzniklych a uhrazenych vydaju;
» zpUsobilé vydaje na zdkladé doloZeni ucetniho, danového ¢i jiného dokladu.

* Casova zpUsobilost — datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi realizace
projektu.

 Uhrada vydaje — vidy je tfeba mit doklad o Uhradé vydaje.




Dokladovani vydaju

 \/Se co spada do primych nakladl musi byt prijemce schopen dolozit.
* Origindly dokladu musi byt oznaceny registracnim cislem projektu.

* Do IS KP2014+ je treba naskenovat vsechny doklady, z nichz je narokovana castka
presahujici 10 000 K¢, a s nimi také doklady o zaplaceni.




PRIME NAKLADY

Kategorie zptisobilych vydajii — pfimé naklady :
* 1.0sobni naklady

2.Cestovné

3.Nakup zarizeni a vybaveni a spotrebniho materialu

4.Nakup sluzeb

5.Drobné stavebni upravy
* 6.Prima podpora cilové skupiny
7 KHSova .




OSOBNI| NAKLADY

* Pracovni smlouvy, DPC a DPP

* Popis pracovni ¢innosti vykonavané pro projekt
Identifikace projektu (nazev Ci reg.Cislo)
VysSe uvazku Ci pocet hodin za ¢asovou jednotku
VysSe odmény

e Dalsi zakonem stanovené nalezitosti:
* PS (misto vykonu, den nastupu do prace, narok na dovolenou, zplsob vypovédi
« DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavird)




Osobni naklady

* \lykazuji se v soupisce lidskych zdroju.
 Jako pfrilohu je treba nahrat kopie vypisti z bankovniho uctu, pripadné VPD.

* Pracovni vykazy
* podepsan pracovnikem a nadfrizenym pracovnikem;
* sken pracovniho vykazu nahrat do systému.




PRACOVNI VYKAZY

* Nutnost predkladat pracovni vykazy
* pracovnik vykonava cCinnost pro projekt i mimo projekt;
» pracovnik vykonava Cinnosti, které spadaji do primych i neprimych nakladu.
* nutno vést dle zakona

* Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé meésice
* ne po dnech, ale po skupinach Cinnosti.

* https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz



https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

NEPRIME NAKLADY

* Prokazuji se % pomérem vuci skute¢né vynalozenym zpusobilym pfimym
nakladim v ramci ZoR s ZoP.

» Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na primé i neprimé naklady dle
stanoveného pomeru.

* Nejcastéji 25% primych nakladu.

* Na zakladé zavérecného vyuctovani se muze % neprimych nakl
smeérem dolu.



Neprimeé naklady

* Do 60% vcetné * Plati zakladni podily nepfimych
nakladu

* Snizeni na 3/5 (60%) zakladniho
podilu, tj. 15%

* Snizeni na 1/5 (20%) zdkladniho
podilu, tj. 5%

* Vice nez 60% a méneé nez 90%

* 90% a vyse




Neprimeé naklady

* administrativa, rizeni projektu (véetné financniho), Ucetnictvi, personalistika
komunikacni a informacni opatreni, obcerstveni a stravovani a podpurné procesy
(stravné i pro CS)

e cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizacniho tymu

 spotrebni material, zafizeni a vybaveni (neplati pro CS)

 prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci, odpisy plati i pro
vodné, stocné plati i pro CS)

 ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS)



UCETNI DOKLADY

Oznaceni (faktura, prfijmovy doklad, vydajovy doklad)
Obsah ucetniho pripadu

Ué&astnici Géetniho pFipadu

Penézni ¢astka (cena za mérnou jednotku/cena celkem)
OkamZik vyhotoveni UD a okamiZik uskuteénéni UP
Podpisovy zdznam osoby odpovédné za UP

Podpisovy zaznam osoby odpovédné za zauctovani




Ve

FINANCN/| CAST

Prijmy projektu

* prijmy za poskytovane sluzby, ktere {'sou | jen Castecne financovane v ramci
projektu (konferencni poplatky, poplatky za skoleni apod.);

* prijmy za prodej vyrobkdu, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobku, na jejichz
vznik byly vynalozeny vydaje projektuy;

* Pronajem prostor, zarizeni, softwaru atd. financovanych v ramci projektu;

* prostredky, kterymi partner Ci dalsi subjekt zapojeny do realizace projektu (napf.
Jako zameéstnavatel Skolenych osob) spolufinancuje z vlastnich zdroju projektove
cinc?osti z divodu aplikace nékteré z blokovych vyjimek ze zakazu verejn
podpory.

* Prijmem projektu nikdy nejsou: droky vygenerované na bankovnj
prijemce; platby, které prijemce obdrzi ze smluvnich pokut v du
smlouvy; platby, které vznikaji v dusledku toho, Ze treti osoba
pravidel pro zadavani zakazek svou nabidku stdhne (penéini ji

1 poruseni.
a podle
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ROZPOCET PROJEKTU

Zmeény v rozpocCtu jsou mozné.

Kazdou zménu je treba zdUvodnit.

Pri zméné se podivat do ,Specifické casti pravide
nepodstatnou zménu.

Celkova vysSe rozpoctu nemuze byt navysena.

Dodrzovani rozpoctu:
» Cerpani z polozek nemuze byt vyssi nez je jejich vyse.

I(l

zda se jedna o podstatnou Ci




ZMENY PROJEKTU

PODSTATNE A NEPODSTATNE

([~



PODSTATNE ZMENY

Pied jejich provedenim je potfeba souhlas fidiciho organu (RO)

e zmeény vyzadujici vydani zménového pravniho aktu

* zmeény nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

 vliv na charakter projektu, splnéni cili nebo dobu realizace projektu

e zadost o zménu v MS 2014+

« RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dni (od pfedlozeni zadosti 0 zménu)

« zména nesmi byt provedena pfed schvalenim ze strany RO, resp. pfed vydanj
pravniho aktu




Podstatné zmeny

Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

* zmény v KA (vyjma technickych aspekt(), pr. zruseni ¢i pfidani KA

» presun prostfedkd mezi kapitolami rozpoc¢tu v objemu nad 20% CZV (kumulované od vydani
prav. aktu nebo minulé podstatné zmény)

* navyseni krizového financovani

* presun v rozpoCtu mezi investicemi a neinvesticemi
* zména bankovniho uctu projektu /projekt(

* zmeéna vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na termin konce projektu)
* zména v terminech diléich krok( (tam, kde pravni akt tyto terminy a kroky




Podstatné zmeny

Vyzadujici vydani zménového pravniho aktu

* zména planovanych vystupl a vysledkl projektu (indikator();
* zmeéna terminu ukonceni realizace projektu;

* nahrazeni partnera jinym subjektem/ jinymi subjekty;

* navyseni celkového rozpoctu projektu;

* vypusténi partnera z realizace projektu z dliivodu jeho zaniku (pokud dochazi k navyseni
verejné podpory).

Zadost o zménu je mozno stahnout do doby jejich schvaleni/odmi



NEPODSTATNE ZMENY

Nevyzaduji zménu pravniho aktu

« zmény, o kterych je potfeba informovat RO bez zbyte¢ného prodleni od data provedeni
Zmeény

« zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dntl pied piedloZenim zpravy o realizaci
projektu

« zmény rozpoctu, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

 Zmeény v osobé prijemce




Nepodstatné zmeny

* Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény

* kontaktni osoby projektu (v¢. kontaktnich Gdajt, adresy pro doruceni...)

* sidla prijemce podpory;

» osob statutarnich organt prijemce;

* nazvu pfijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti pfijemce z pravniho
aktu)

* Informovat RO 10 dni pred predlozenim ZoR
* zmeéna financniho planu
* zména rozpoctu v ramci jedné kapitoly (pfesun mezi polozkami, nové po

» presun prostfedkd mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20% celkovych zp
projektu (pocita se kumulované od vydani pravniho aktu ¢i posledni p




Nepodstatné zmeny

* Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

* zména mista realizace nebo Uzemi dopadu (jen pripady bez vlivu na zplsobilost vydaju)

e zména ve zplsobu provadéni KA bez vlivu na plnéni cild (technické aspekty — harmonogram,
rozfazovani aktivity, zména v poctu planovanych Cinnosti, zména zabéru v poctu ucastniku,
lokality)

* navyseni poctu zapojenych osob CS
* zména slozeni realizacniho tymu

* zmeény smluv o partnerstvi

* vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerské org., bez vlivu na
e zmeéna platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s fin. prispévkem.




PODSTATNE A NEPODSTATNE ZMENY V RAMCI
ZMEN V OSOBE PRIJEMCE

Zmeny v osobé prijemce

zmeéna pravni formy prijemce podpory (NZ);

pfeména obchodni spole¢nosti nebo druzstva dle zakona 125/2008 Sb., o preméndach obch.
spolecnosti a druzstev — fuze, rozdéleni prevod (PZ predem, bez nového pravniho aktu);

slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob (PZ predem, bez nového pravniho
aktu);

zmena prijemce ze zakona, kdy od urciteho data dojde k jeho prejmenovani ¢i zmene pravni formy
(NZ, RO bere na védomi);

zmena prijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni viady apod. dojde od urgi
prenosu agendy, které se projekt tyka, z jednoho subjektu na jiny (bez souhlas
zmeénovy pravni akt);

zména nelze mezi rliz. subjekty, z FO na PO, pfri prodeji ¢i propachtovani o



KONTROLY

Kontrola administrativni a kontrola na misté

e Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu
prostfednictvim systému MS2014+

* Kontrola na misté je vykonavana na zakladé ¢l. 125 odst. 4 pism. a) a €l. 125 odst. 5 obecného
natizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakonU (zdkon o finanéni kontrole).

* Kontroly pred vydanim pravniho aktu
» Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohlasena i neohlasena kontrola)




VEREJNE ZAKAZKY

Pravidla pro zadavani zakazek najdete v Obecné casti pravidle pro zadatele a
prijemce, kap. 20

* Prijemce musi pri pripravé zadavaciho rizeni i v jeho prubéhu pocitat s casem
nezbytnym na kontroly provadéné RO!
* Pfijemce zasild dokumentaci prostfednictvim IS KP14+, RO poskytuje zpé&tnou vazbu, zda

|ze na zakladée predlozené dokumentace dojit k zavéru, ze zadavaci fizeni by nemélo byt v
rozporu s pravidly.

e Za zaslani dokumentace se povazuje i poskytnuti odkazu na webové stran
dokumentace verejné dostupna. Prijemce je povinen na zakladé vyzada
stanovenou dokumentaci k zadavacimu rizeni, ktera je v originale v ji
jazyce, v uredné ovéreném prekladu Ci v prostém prekladu do Ceské



Verejné zakazky

* Prijemce zasila dokumentaci k zadavacimu rizeni (hodnota od 400 tisic K¢) v
téchto okamzicich:

a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho fizeni (tj. kontrole podléha vyzva k podani nabidek
Ci jinak oznaceny dokument plnici danou funkci);

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co zadavatel proved| posouzeni a
hodnoceni nabidek (tj. kontrole podléha: zverejnéni vyzvy k podani nabidek Ci jinak oznaceného
dokumentu plniciho danou funkci, pfipadné poskytovani dodatecnych informaci, provedeni
posouzeni a hodnoceni nabidek a pripravena smlouva s dodavatelem);

c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj. kontrole podlé tek

ke smlouvé s dodavatelem).

veny
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KONTAKTY

e PhDr. LibuSe Beranova — 777 706 722

manager@masbranavysociny.cz

* Mgr. Sylva Vesela — 775 950 702

koordinator@masbranavysociny.cz



mailto:manager@masbranavysociny.cz
mailto:koordinator@masbranavysociny.cz

PREJEME USPESNOU
REALIZACI
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