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Seminar pro zadatele

1. Vyzva MAS Brana VysocCiny
Programu rozvoje venkova

Administrativni postupy

n BRANA

mistni ak¢ni skupina VYSOCINY




Program seminare

e Administrativni kapacity

e Zamezeni stretu zajmu a zaruceni transparentnosti
e Priprava a vyhlaseni Vyzvy

e Pfijem Zadosti a jejich administrativni kontrola

e Vécné hodnoceni a vybér projektu

e HranicCni projekty

e Administrace a schvaleni Zadosti na RO SZIF

e Postupy pro posuzovani zmeén projektu

e Zadost o platbu

e \yzva a dalsi dokumenty )



Administrativni kapacity MAS
Brana Vysociny

e Valna hromada:
schvaluje SCLLD

e Programovy vybor
schvaluje Vyzvy k podavani zadosti, vybira
projekty k realizaci na zaklade navrhu Vybérove

komise MAS a na jeho zaklade stanovuje vysi
alokace na jednotlivé projekty (zadosti)



Administrativni kapacity MAS
Brana Vysociny

e Vybérova komise MAS Brana Vysociny.
provadi hodnoceni projektu, sestavuje poradi projektu a
predklada navrh vybéru projektu Programovému vyboru
MAS. Poradi projektu stanovuje podle poc€tu bodu

e Kontrolni komise MAS Brana Vysociny:
posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stretu zajmu.
Dohlizi na metodiku zpusobu vybéru projektu a jejiho
dodrZovani. Vyfizuje odvolani zadatelu proti vybéru
projektu.



Zamezeni stretu zajmu

e Kazda osoba, ktera se ucastni administrativni
kontroly, kontroly prijatelnosti a dalsich
podminek, vybéru a schvalovani projektu,

prezkumu.

Priloha C.1 Prohlaseni o neexistenci stretu
zajmu Internich postupt MAS pro PRV



Zamezeni stretu zajmu

V pripade, ze Kontrolni vybor vyhodnoti danou situaci jako mozny

stfet zajmu, musi udinit pfislusna opatreni:

e vyloucit osobu, u které je shledan mozny stret zajmua z kontroly,
hodnoceni a vybéru projektl (vylouceni se pak netyka jen
kontroly, hodnoceni nebo vyberu predmetneho projektu, ale dana

osoba nebude kontrolovat, hodnotit Ci vybirat i vSechny dalsi
konkurencni projekty.

e naridit novou administrativni kontrolu, nové hodnoceni nebo
vybér projektu, a to v situaci, kdy jiZz kontrola, hodnoceni nebo
vybér projektu jiz probéhly a podilela se na nich osoba, u které
Kontrolni komise shledala mozny stfet zajmu.

e postoupit otazku mozného stretu zajmu odpovédnému organu
(SZIF).



Zaruceni transparentnosti

e zaruCena dodrzovanim platnych dokumentu
(zakonu, pravidel, metodik, pokynu) vztahujicich se
k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to
zejména v zajisteni zverejnéni a zpristupneni
relevantnich udaju tak, aby byl zajiStén rovny pfistup
k informacim pro vsechny bez rozdilu.

e MAS Brana Vysociny zverejnuje tyto informace na
svych internetovych strankach:


http://www.masbranavysociny.cz/

Priprava a vyhlaseni Vyzvy

e \yzva zverejnena na webu MAS Brana
Vysociny, '
text Vyzvy, Fiche, prilohy, odkazy na relevantni
dokumenty

e Termin vyhlaSeni Vyzvy: 2. 1. 2018

e Termin pfijmu zadosti: od 15. 1. 2018 do 30. 1.
2018

e Seminar pro zadatele: 4.1.2018
e Termin registrace na RO SZIF: 28.3. 2018


http://www.masbranavysociny.cz/

Pfijem Zadosti
e Pres Portal farmare (PF)

generovani Zadosti o dotaci
dodani vsech povinnych, nepovinnych priloh

e \ybrané pfilohy Ize, kvuli jejich velikosti nebo
formatum, predlozZit v listinné podobé v kancelafi
MAS — vystaveni Potvrzeni o prevzeti priloh

e Datum podani Zadosti — datum podani Zadosti
pres PF



Prijem zadosti

e Na internetovych strankach MAS je zverejnen
seznam prijatych Zadosti o dotaci
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Schéma postupu

MAS Brana Vysociny
Vyhlaseni vyzvy
MAS PRV

Zadatel-Portal farmare
Zadost o dotaci

Programovy vybor MAS
Vybér projektl

Kancelar MAS
Seznam vybranych a
nevybranych projektu

Seznam pfijatych

Kancelar MAS

Web MAS Brana Vysocin . . .,
j\> ySouny :: > Administrativni
Zadosti o dotaci kontrola Zadosti

U

Vybérova komise MAS

¢

)

Hodnoceni projektu

Zadatel
Registrace vybranych Zadosti
na RO SZIF
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Administrativni kontrola a

kontrola prijatelnosti

V ramci kontroly se zjistuje:
soulad projektu s podminkami Vyzvy/Fiche;

spinéni nezbytnych administrativnich pozadavku (napr.
predlozeni opravnénou osobou, poskytnuti informaci
v pozadované forme);

zda Zadost o dotaci obsahuje dostateCné mnozstvi
informaci pro hodnoceni Zadosti o dotaci ve vSech fazich
hodnoceni (tj. zda byly pfedlozeny vSechny povinné Casti
Zadosti o dotaci, vCetné priloh).
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Administrativni kontrola a kontrola
prijatelnosti zadosti - Doplneni

e Je-li nutné opravit nedostatky, vyzve MAS Brana
Vlysodiny Zadatele k doplnéni Zadosti o dotaci do
(minimalné) 5 pracovnich dnu.

oprava maximalne dvakrat

e Ukonc&eni administrace Zadosti o dotaci - nedoplné&ni
ve stanovenem terminu - nesplneni podminek Pravidel

e Oznameni o vysledku zadateli - do 5 pracovnich
dnu od ukonceni kontroly
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Administrativni kontrola a
kontrola prijatelnosti zadosti

e Po skonceni administrativni kontroly je mozné podat
zadost o prezkum administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti
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Vécné hodnoceni projektu

Pravidla hodnoceni:
postupy jsou nediskriminacCni a transparentni;

pouze ty Zadosti, které prodly administrativni kontrolou a
kontrolou pfrijatelnosti;

hodnoceni projektu dle predem stanovenych preferencnich
kritérii provadi Vybéerova komise MAS Brana VysocCiny;

projekty mohou hodnotit i externi poradci, maji vsak pouze
poradni hlas.

15



Vécné hodnoceni projektu

e \Vybérova komise — min. 3 Clenna

e Podepisuji Prohlaseni o neexistenci stretu zajmu

e Stanoven minimalni poCet bodu Fiche
e Sestaven sestupny seznam vsech projektu

e Mozno podat zadost o prezkum vecneho
hodnoceni
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Rovnost bodu projektu :

e 0 poradi projektu rozhoduje:
e 1. Pocet bodu

1. projekt A— 40 bodu
2. projekt B — 35 bodu

e 2. NizSi Castka zpusobilych vydaju
1. Projekt A— 35 bodd — 70 000K¢E
2. Projekt B — 35 bodu — 83 000K¢

e 3. PoCet obyvatel v obci realizace projektu
1. Projekt A— 70 000 KC — 532 obyvatel
2. Projekt B — 70 000 K¢ — 867 obyvatel
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Postupy pro odvolani zadatele

e Pokud zadatel nesouhlasi s administrativni
kontrolou Ci s vysi bodoveho hodnoceni

e nejpozdeji do 21 kalendarnich dnt od provedeni
prislusneého ukonu na MAS poda Zadost o
provéreni postupu MAS ¢i zduvodnéni pridéleného
pocCtu bodu u konkr. kritéria

e Kontrolni komise — posoudi Zadost o pfezkum na
svém jednani a informuje do 14 kalendarnich dnu.
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Prezkum administrativni kontroly
a kontroly prijatelnosti

e Moznost vzdat se prava na prezkum
administrativni kontroly a kontroly prijatelnosti
prostrednictvim formulare

!

e Pfiloha €. 4 Internich postupu PRV
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Vybér projektu

e Programovy vybor MAS BV rozhoduje o vyberu
projektu v ramci dané Fiche nejpozdéji do 20
pracovnich dni od provedeni vecneho hodnoceni

e MAS Brana Vysociny informuje zadatele o vysi
pridélenych bodu spolecné se sdélenim, zda jeho
Zadost o dotaci byla vybrana &i nevybrana do 5
pracovnich dnu od schvaleni vybéru projektu
Programovym vyborem
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Hranicni projekt

e prvni nevybrany projekt v dané Fichi, ktery dosahl
minimalni stanovené vySe bodu stanovené pro
danou vyzvu/Fichi.

e Financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzve je
mozné dale navysSit z duvodu podpory hrani¢niho
projektu.

e O navyseni financni alokace rozhoduje Programovy
vybor.
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Hranicni projekt

e NevycCerpa-li se alokace pro danou Fichi, muze
Programovy vybor rozhodnout o prevedeni téchto
finanénich prostfedku na ostatni vyhlasené Fiche, které

maji nedostatek financnich prostfedku.

e podporeni hranicniho projektu, ktery ma jako preferencni
kriterium stanoveno vytvoreni nového pracovniho
mista.

e Pokud by toto kritérium v ramci jednotlivych Fichi
splhovalo vice projektu, uplatni se jako pomocné

kritérium nizSi celkové zpusobilé vydaje.

22



Administrace na RO SZIF

e MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky
podepise, povinne, prip. nepovinné prilohy
verifikuje a preda zadateli nejpozdeji 3 pracovni
dny pred terminem registrace na RO SZIF

e Zadatel musi Zadost o dotaci, véetné& v3ech
verifikovanych priloh, poslat pres Portal farmare na
prislusny RO SZIF k zaverecnému overeni
zpusobilosti Zadosti o dotaci

e O vlastnim zaregistrovani Zadosti o dotaci je Zadatel
nasledné informovan pres Portal farmare
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Administrace na RO SZIF

e Odeslani Zadosti o dotaci v&etné pfiloh Ize na RO
SZIF pouze jednou !

e RO SZIF registruje Zadost o dotaci

e Informuje zadatele do 14 kalendarnich dnu od
finalniho terminu registrace na RO SZIF

e MAS preda Seznam vybranych a nevybranych
Zadosti o dotaci
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Administrace a schvaleni T
Zadosti na RO SZIF

Neni-li vybérové/zadavaci rizeni

e Overeni administrativni kontroly, kontroly prijatelnosti a
kontroly dalsich podminek po reqgistraci Zadosti o dotaci

e V pfipadé zjisténi napravitelnych nedostatku, je Zzadatel
prostfednictvim Portalu farmare vyzvan k odstranéni nedostatku, a
to ve Ihaté do 56 kalendarnich dnu od terminu registrace

na RO SZIF
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Administrace a schvaleni eet
Zadosti na RO SZIF

Je-li vybérové/zadavaci rizeni

Dolozeni vybérového rizeni:
e na MAS - do 63 KD od finalniho data zaregistrovani ZoD
na RO SZIF uvedeného ve Vyzve

e na RO SZIF - do 70 KD od finalniho data zaregistrovani
ZoD na RO SZIF uvedeného ve Vyzvé

e Oveéreni administrativni kontroly, kontroly prijatelnosti a
kontroly dalsich podminek po predlozeni dokumentace
k vybérovému/zadavacimu rizeni
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e Povinnost mit VR zrealizované pifed Dohodou o poskytnuti dotace s
RO SZIF - ta je az na vysoutézenou ¢astku!!!

e V pfipadé zjisténi napravitelnych nedostatku, je Zadatel
prostrednictvim Portalu farmare vyzvan k odstranéni nedostatku, a
to ve lhaté do 126 kalendarnich dnu od terminu

registrace na RO SZIF
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Doplnéni neuplné dokumentace nejdrive pres MAS

MAS zkontroluje doplneni, popfr. vyzve zadatele k
doplnéeni v pevne danem terminu

Poté MAS el. podepise (verifikuje) a preda zadatel
Zadatel poda pfes PF na RO SZIF

Doplnéni do 14 kalendarnich dnti od zvefejnéni
Zadosti o doplnéni
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Schvaleni Zadosti na RO SZIF

e Zadostem o dotaci, u kterych RO SZIF neukoncil jejich
administraci, je SZIF schvalena podpora ve vysi
schvalené MAS k realizaci na zaklade seznamu
vybranych Zadosti o dotaci.

e Seznam projektu uspesnych zadatell zverejnén na
iInternetovych strankach:
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http://www.eagri.cz/prv
http://www.szif.cz/

Dohoda o poskytnuti dotace

e RO SZIF vyzve k podpisu Dohody o poskytnuti
dotace v ramci Programu rozvoje venkova.

e Podepsani osobné pred pracovnikem RO SZIF
(zmocneny zastupce)

e T[ato Dohoda predstavuje zakladni pravni ramec a

vymezuje vzajemna prava a povinnosti prijemce
dotace a RO PRV
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Postupy pro posuzovani zmen | ::
projektu

e Prijemce dotace ma povinnost oznamovat zmeny
tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody o
poskytnuti dotace po dobu Ihtty vazanosti projektu
na ucel prostrednictvim formulare Hlaseni o
zmenach

e MAS prevezme od zadatele Hlaseni o zmenach a
provede jeho kontrolu (zejména s ohledem na
preferencni kriteria, MAS nepovoli zménu, ktera ma
negativni dopad na pocet pridélenych bodu) do 10
pracovnich dnu od jeho obdrzeni
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Postupy pro posuzovani zmen | ::
projektu

e V pripade, ze MAS Brana Vysociny s Hlasenim
o zmenach souhlasi, je postup nasleduijici:

pracovnik Kancelare MAS BV vyplni stanovisko MAS
na Hlaseni o zménach, Hlaseni o zménach
elektronicky podepise a preda prijemci dotace

k podani pres Portal farmare,

po schvaleni Ci vyplnéni stanoviska MAS preda
prijemce dotace Hlaseni o zménach na RO SZIF, a to
neprodlené po ukonceni kontroly.
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Postupy pro posuzovani zmen | ::
projektu

e V pripade, ze MAS Brana VysocCiny s Hlasenim o
zmenach nesouhlasi, je postup nasledujici:

MAS Brana Vysociny udéli pfijemci dotace napravné opatreni
s pfiméfenou IhGtou na opravu,

po opraveé vyplni pracovnik MAS Brana Vysociny stanovisko
MAS Brana Vysociny na HlaSeni o zménach,

pokud prijemce dotace s napravnym opatfenim Ci se
stanoviskem MAS Brana Vysociny nesouhlasi, preda MAS Brana
VysocCiny pisemné vyjadreni o svem nesouhlasu, ktere je
predano spolu s Hlasenim o zménach,

po vyplnéni stanoviska MAS Brana VysocCiny preda pfijemce
dotace Hlaseni o zménach na RO SZIF a to do 5 pracovnich
dntl od obdrZeni opravy Hlaseni o zménach ¢€i od obdrzeni
nesouhlasu k oprave,

vysledek schvalovaciho fizeni Hlaseni o zménach sdéluje RO
SZIF bud Vyrozuménim, nebo vyzvou k podpisu Dodatku
k Dohodé.
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Zadost o platbu

e Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace nasleduje
vlastni realizace projektu zadatelem

e Dotace se poskytuje na zakladé predloZené Zadosti
o platbu a prislusne dokumentace

e Zadost o platbu pfijemce dotace vyplni a nejprve
preda ke kontrole MAS Brana Vysociny, a to
nejpozdéji v den podani Zadosti o platbu na MAS
Brana VysocCiny v terminu stanovenem Dohodou,
pripadne v terminu stanovenem v Hlaseni o
zmenach
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Zadost o platbu

e Pracovnik Kancelare MAS Brana Vysociny provede
kontrolu formulare Zadosti o platbu, v pFl’pad§
Kladneého vysledku kontroly potvrdi formular Zadosti

e Po schvaleni Ci vyplnéni stanoviska MAS Brana
VysocCiny preda prijemce dotace Zadost o platbu na
RO SZIF, a to neprodlené po ukoncCeni kontroly

35



Zadost o platbu

Predlozena zadost je nekompletni — ulozeni napravy do
7/ kalendarnich dnu od obdrzeni ZoP - lhuta 5
kalendarnich dnu na opravu

Po oprave MAS formular Zadosti o platbu potvrdi. Pokud
prijemce dotace s napravnym opatrenim Ci stanoviskem
MAS Brana Vysociny k Zadosti o platbu nesouhlasi,
preda na MAS Brana VysocCiny pisemne vyjadreni o
svém nesouhlasu, ktere je predano spolu se Zadosti o
platbu na prlslusny RO SZIF

Potvrzeni o pfijeti Zadosti o platbu - na Portalu Farméare
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Vyzva a jeji prilohy

e Textvyzvyc.1

e Interni postupy MAS Brana Vysociny pro Program rozvoje venkova
(Interni postupy upravuji mimo jiné také zamezeni stfetu zajmu a prohlaseni
0 neexistenci stfetu zajmu)

e FiseA
e FiseB
e FiseC
e FiseD
e Priloha €. 1 Formular Prijmy ze zemédélské prvovyroby

e Priloha €. 2 Osnova podnikatelskeho planu ve strukture, ktera je
uvedena jako Priloha 20 Pravidel 19.2.1

e Priloha €. 3 Povinné nalezitosti smlouvy o spolupraci

e Priloha c. 4 PoCet obyvatel v Clenskych obcich MAS Brana
VysocCiny k 1. 1. 2017 (dle CSU) 37



Dulezité dokumenty
° (Pravidla, kterymi se stanovuji podminky

pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi
2014-2020, Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje)

e (Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akcni
skupiny, jejichz strategie budou schvaleny v ramci Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 — 2020, Opatreni 19 Podpora mistniho rozvoje na
zakladé iniciativy LEADER (CLLD — komunitné vedeny mistni rozvoj))
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http://mas-sokolovsko.eu/wp-content/uploads/2017/02/Pravidla_19.2.1_Podpora_provadeni_operaci_v_ramci_strategie_komunitne_vedeneho_mistniho_rozvoje_2018.pdf
http://mas-sokolovsko.eu/wp-content/uploads/2017/02/Opatreni_19-PRV_Pravidla-pro-MAS.pdf

Dulezité dokumenty HE

e Klasifikace ekonomickych Cinnosti (CZ-
NACE)

e Instrukce na vygenerovani zadosti o dotaci v
Portalu farmare

e Pravidla povinné publicity PRV

e Registrace zadatele do Portalu farmare

e Podminky pro zadavani verejnych zakazek
e Podminky vypoctu financniho zdravi
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http://mas-sokolovsko.eu/wp-content/uploads/2017/02/CZ-NACE.xls
http://mas-sokolovsko.eu/wp-content/uploads/2017/02/Instrukce-pro-vygenerovani-formulare-ZoD-pres-portal-farmare.pdf
https://www.szif.cz/cs/prv2014-pravidla
https://www.szif.cz/irj/portal/pf/pf-uvod
https://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky
https://www.szif.cz/cs/prv2014-fin_zdravi

Seminare v roce 2018

e Seminar pro prijemce
Po schvaleni zadosti RO SZIF a podpisu Dohody
o poskytnuti dotace
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Kontakty, konzultace k vyzve

e PhDr. Libuse Beranova

o (/7706 722

e Mgr. Sylva Vesela

e /75950 702
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