Generovani Zadosti o platbu (ZoPl)
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generovani formuladfe ZoPl je moiné POUZE ve Vasem Portalu farmare (tam, kde jste
generovali Zadost o dotaci)

v Portalu farmare kliknéte na pole ,Nova podani“ (levé menu)

rozbali se menu, kliknéte na pole ,Zadosti PRV — projektova opatieni“

opét se rozbali menu, kliknéte na pole ,Zadost o platbu*

zde pozor: mate-li pouze jeden projekt, budete mit k dispozici tlaCiko ,Generovat Zzadost o
platbu“. Méate-li v administraci vice projektd, musite si najit SPRAVNE ¢&islo Zadosti o dotaci!
Radsi si vSe 3x zkontrolujte, neZ abyste zacali pracovat ve Spatném formulari!

po stisknuti tladitka se zaéne generovat formulaF ZoPI. AZ bude v oznaovacim prouzku svitit
100%, bude moziné po kliknuti na tladitko ,Stahnout soubor”. Tim je moiné stahnout
formula¥ ZoP| ve formatu PDF do Vaseho pocitace tak, abyste s formulafem mohli pracovat
(vypliiovat)

formula¥ ZoPI vyplfiujte POUZE ve svém poditadi

Pozor: je nutné mit aktualni verzi programu Adobe Reader, jinak se Vam prace s formulafem
Zadosti o platbu nepodafi!

Vyplnéni udajt v Zadosti o platbu
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po otevieni PDF souboru Zadosti o platbu ve Vasem pocitaci se soustfedte na tlacitko
»Menu” v horni ¢asti kazdé stranky

v ,Menu“ nejdfive kliknéte na , Otevtit instruktazni list“. Zde jsou detailngjsi informace o
tom, co mate vypliovat

strana A: zakladni informace (identifikacni udaje, bankovni spojeni, terminy, sumarni ¢astky
vydajli, Cestna prohlaseni a platny elektronicky podpis prislusné Mistni akcni skupiny.
Specifikujete zde také seznam pfiloZzené dokumentace (dle povinnych piiloh k ZoP!)

strana B: vyplnéni zalezi na Vasi volbé typu vedeni evidence (Ucetni/danova). Vybér
provadite na str. A formulare, vypliujete financ¢ni ukazatele a dalsi hodnoty

strana C: informace k jednotlivym zakazkdm, které byly realizovany v ramci projektu.
Vétdina udajll je generuje automaticky z Zadosti o dotaci, doplfiujete pouze udaje,
souvisejici se skute¢nym provedenim zakazek (skutecna cena, datum uhrady,...)

strana D: je vidy specificka. Vyplnujte prosim dle skutecnosti. Pozor na pole ,Specifikace
pofizeného stroje/technologie/zafizeni”. Zde prosim vypliujte skuteéné informace o
stroji/technologii, ktery/ou/é jste v projektu realizovali (nakup, stavba, rekonstrukce)

strany E a F formuldre slouZi pro monitoring a hodnoceni vystupl projektu a dalSich efekt(
strana H formulare je uréena pouze pro prislusnou Mistni akéni skupinu!

daldi neméné dileZitou sou&asti formulafe ZoPI je ,Soupiska Uéetnich/dafiovych dokladd k
vydajum, ze kterych je stanovena dotace” (dale jen ,Soupiska vydaju“). Tento formular je k
dispozici také pres tlacitko ,,Menu”. Doporucuji si ho také stahnout do pocitaCe a pracovat
na ném. Pozor: zmény provadéné v Soupisce vydajl je nutné vidy uloZit. UloZenim pouze
samotného formulaFe ZoPl nedochazi k uloZeni dat na Soupisce!

Odeslani ZoPl MAS
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upozorfiuji na nutnost hlidat si termin odevzdani ZoPI ve formulafi Zadosti o dotaci!
formuldr musi byt elektronicky podepsan pfislusnou Mistni akéni skupinou! Lze dané MAS
zaslat napf. emailem nebo na prenosném disku

doporucuji s MAS probrat také podobu povinnych pfiloh k ZoPI dle seznamu dokumentace
uvedeném ve specifickych podminkach Pravidel (str. 31-32)



Odeslani ZoPI SZIF
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k odeslani slouzi podepsany formulaf ZoPI (Portal famare)

POTE doporucuji vlozeni jednotlivych pfiloh k ZoPI dle seznamu dokumentace uvedeném ve
specifickych podminkach Pravidel (str. 31-32)

nékteré prilohy je mozné doloZit v listinné podobé (vybrat tlacitko ,,pfiloha v listinné
podobé&“, nebo pfilohu prostiednictvim ZoPI prostfednictvim tlagitka ,vyberte soubor*.
Pozor: maximalni velikost jedné samostatné pfilohy je stanovena na 10MB. Vétsi pfilohy
neni mozné na Portdl farmare nahrat!

po nahrani pfiloh k ZoPI a podepsaného formulaie ZoPI doporuéduji vée 2x zkontrolovat,
poté pouzijte tlacitko ,, PokraCovat v podani“. Objevi se souhrnna strana, kde uvidite prehled
soubor( k odeslani (znovu kontrola)

pokud jste spokojeni, zaskrtnéte pole ,,Souhlasim s podobou Zadosti o platbu®. Po zaskrtnuti
se automaticky zpfistupni tlacitko ,Podat Zadost*, jeho? prostfednictvim dojde k
elektronickému odeslani Zadosti na Podatelnu RO SZIF. Pozor: poradi téchto krokd je jasné
dano a zadny z nich nejde preskocit!

po poutziti tlacitka ,,Podani Zadosti“ (je-li vSe v poradku) se objevi svitici prouzek 100%. Bude
mozné stdhnout dokument , Potvrzeni o pfijeti Zadosti o platbu” (pfipadné Ize dokument
stahnout pfimo v kroku ,,Stdhnout potvrzeni“)

pozor: timto podani ZoPl nekoni! Potvrzeni o pfijeti piijemce dotace vytisknéte a doructe
na Podatelnu RO SZIF a to vidy nejpozdéji v terminu pro podani ZoPIl v terminu, ktery mate
v podepsané Dohodé. Jinak neni Vase ZoPI podana!



