h BRANA
VYSOCINY

Protokol o kontrole
Hospodareni a vedeni dokumentace

Mistni ak¢éni skupiny Brana Vysociny, z. s. (dale jen MAS BV)

vykonan¢ dne 9. 9. 2015

Clenové kontrolni komise: p. Miroslav Palka, Ing. Miloslav Ondracek,
Za MAS BV : Ph.Dr. Libuse Beranova, manazerka MAS BV
Ucetni MAS BV: Ing. Katefina Skoupa

Piredmét kontroly: a) Hospodareni MAS BV

b) Vedeni zakladni dokumentace MAS BV

Kontrolované obdobi: Od1.1.2015do 31.8.2015

1. Hospodareni MAS BV
a) Ucetnictvi MAS BV

Pravomoci pro schvalovani plateb jsou dany Stanovami MAS BV:

do 20.000 K¢ - ptedseda MAS BV

do 100.000 K¢ - pfedseda MAS BV + PgV MAS BV
do 500.000 K¢ - piedseda MAS BV + PgV + KK
nad 500.000 K¢ - Valna hromada MAS BV

Pravomoci a vedeni ucetnictvi jsou dale popsany v internich dokumentech:
Vedeni ucetnictvi
Jednaci fad kontrolni komise

Ucetni Ing. Katefina Skoupa vede ucetnictvi MAS BV od 1. 4. 2015. Pfi predani tcetnictvi
byl sepsan ,,Pfedavaci protokol dokladi a dokumentd MAS BV za rok 2012 — 2015* mezi
predavajici pani Helenou Adamcovou a piebirajici Ing. Katefinou Skoupou. Kromé¢ tcetnich
dokladu za roky 2013 — 2015 (faktury, pokladni doklady, bankovni doklady, vysledovky a
podobng), interni dokumentace, smluv a dohod, pracovnich vykazi, vyplatnich listku,
mzdovych listkd, korespondence a dalsich dokumentt, byl predan i notebook Asus s ucetnim
programem Money S3. Predavaci protokol potvrdil dne 31. 3. 2015 Be. Jifi Dospisil,
predseda MAS BV.

e Pii pievzeti funkce ucetni byla pani Helenou Adamcovou pfeddna Ing. Katefin¢ Skoupé
zapisem i pokladna, ve které byla hotovost 1 422,00 K¢.

,Dohoda o hmotné odpovédnosti* byla uzaviena mezi MAS BV a Ing. Katefinou Skoupou
dne 1. 4. 2015. Za zaméstnavatele podepsal smlouvu piedseda MAS BV Be. Jifi Dospisil.
»Dohoda o provedeni prace” mezi MAS BV a Ing. Katefinou Skoupou byla uzaviena
31.3.2015 a mimo jiné obsahuje:

Sjednany pracovni ukol: Vedeni ucetnictvi.

Platnost dohody na dobu urcitou od 1. 4. 2015 do 31. 12. 2015.

Rozsah prace maximalné do 10 hodin za mésic.

Stanovenou odménu 250 K¢ za hodinu (dle mési¢niho vykazu prace s uvedenim poctu

Gctovanych polozek).

Praci ptevezme pfedseda programového vyboru MAS BV.

Ustanoveni, ze dohoda je uzaviena dle § 75 zakoniku prace s omezenim 300 hodin za rok.
Dohodu za MAS BV podepsal 31. 3. 2015 predseda MAS BV Be. Jiti Dospisil.
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Vykazovani odpracovanych hodin:
Byly predlozeny tyto vykazy odpracovanych hodin:
Za mésic leden 2015:

Druh Cinnosti: inventarizace 0¢ti dle stiedisek, vyhotoveni dohod o provedeni prace,
vypocet DPP, mzdové listy, potvrzeni o zdanitelnych piijmech, kontrola a tisk sestav za
rok 2014, ucetnické prace za leden 2015.

Pocet hodin: 15 naklady: 3 750,00 K¢ predklada: Helena Adamcova

Za mésic unor 2015:

Druh Cinnosti: pfiprava podkladii pro kontrolni vybor MAS, Gcast na jednani valné

hromady, Gcetnické prace za unor 2015, aktualizace ucetniho rozvrhu, vypocet DPP,

evidencni listy, VZP p. Kotalova.

Pocet hodin: 15 naklady: 3 750,00 K¢ predklada: Helena Adamcova

Za mésic bfezen 2015:

Druh ¢innosti: spoluprace s manazerkou MAS na tvorb& smérnic o Gcetnictvi, ucetnické

prace za bfezen 2015, pfiprava podkladi pro piedani agendy MAS, vytvoreni

piedavaciho protokolu, vypocet DPP za brezen 2015, piedani ucetnictvi MAS a zaskoleni
pani Skoupé.

Pocet hodin: 13 ndklady: 3 250,00 K¢ predklada: Helena Adamcova

Za mésic duben 2015:

Druh ¢innosti: predani ucetnictvi MAS a zaskoleni, zaplaceni DPP, zalozeni a nasledné

zauctovani mezd, cestovni pfikaz, zaplaceni zalohovych faktur, Gcetni prace, Gicast na

programovém vyboru, Gprava prostiedi Gcetniho programu atd.

Pocet hodin: 14,75 naklady: 3 688,00 K¢ predklada: Ing. Katefina Skoupa

Za mésic kvéten 2015:

Druh Cinnosti: pfepis iRatingu do nového formulafe, zaplaceni zalohy, kontaktovani

starostll obci, zalCtovani bankovniho vypisu, zaloZeni novych dodavatelil, zaplaceni

mezd, skenovani a kopirovani Ucetnich uzavérek za 2012 — 2014, zauc¢tovani mezd,
pokladnich dokladl — pfispévky, tii faktur a zaloh, zalozeni prohlaseni atd.

Pocet hodin: 10 naklady: 2 500,00 K¢ predklada: Ing. Katefina Skoupa

Za mésic ¢erven 2015:

Druh ¢innosti: banka 05/2015, zalozeni zaméstnance, mzdy, jejich zaplaceni, potvrzeni o

zaplaceni a jeho doruceni, prehled clenskych ptispévki, zpracovani finan¢ni analyzy atd.

Pocet hodin: 10 naklady: 2 500,00 K¢ predklada: Ing. Katefina Skoupa

Za mésic Cervenec 2015:

Druh Cinnosti: zauctovani banky 06/2015 a 07/2015, piehled ¢lenskych prispévki,

zpracovani mezd a jejich zaplaceni, zaslani bankovnich vypisti 1 — 6/2015 manazerce

MAS, zaic¢tovani faktury a jeji zaplaceni, sepsani hmotné odpovédnosti, piehled cash

flow, zpracovani prohlaseni poplatnika atd.

Pocet hodin: 9 naklady: 2 250,00 K¢ piedklada: Ing. Katefina Skoupa

Za mésic srpen 2015:

Druh ¢innosti: prehled c¢lenskych piispévki, upominka nezaplacenych prispévki

zpracovani mezd za 07/2015 a jejich Ghrada, kontakt OSSZ ohledné kontroly, FU — tirok

z prodleni a jeho zaplaceni, kontakt s manazerkou MAS — smlouva s IMK, DPH v MAS,

zaplaceni faktury dodavatele, zauctovani banky 08/2015 atd.

Pocet hodin: 4,25 naklady: 1 063,00 K¢ predklada: Ing. Katefina Skoupa
Utet ma MAS BV u Ceské spofitelny, a. s., vypisy jsou dodavany jednou mési¢né
elektronickou cestou.

Dispozi¢ni pravo k naklidani s aétem mc¢l od 1. 1. 2014 tehdejsi predseda MAS BV pan

’

Jan Schneider. Ten podal rezignaci na svou funkei 11. 11. 2014 k nejbliz§imu datu konani
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b)

Valné hromady MAS BV a tato mu prodlouzila mandat do Valné¢ hromady, konan¢ 17. 2.
2015. Od 31. 3. 2015 ma dispoziéni pravo k uctu soucasny predseda MAS BV Be. Jifi
Dospisil.
Stav pokladny MAS BV:
Byly piedlozeny pokladni doklady od 1. 1. 2015 do 28. 8. 2015:

6 dokladii o piijmech (prispévky) v celkoveé Castce 6 064,00 K¢.

22 vydajovych dokladi (cestovné, postovné, tisk a podobn€) v celkove castee 5 744,00 K¢.

Doklady PV 15001 — PV 15022: podepsany jsou do PV 15019 (do konce srpna 2015).
Stav pokladny je 320,00 K¢.

Stav uctu MAS BV:
Byl predlozen vypis z a¢tu v bance od 1. 1. 2015 do 31. 8. 2015. Pocatecni stav actu
k 1. 1. 2015 byl 146 846,67 K¢&. Kone&ny zistatek 31. 8. 2015 ¢ini 311 489,32 K¢&.
V oblasti pfijmi se jedna predeviim o ¢lenskeé prispévky, vratka dang¢, dar organizaci (Mgr.
Dohnalkova 1 000 K¢) a uroky. Dne 27. 8. 2015 byla na tcet piijata ¢astka 150 000,00 K¢ -
dotace JMK (zajisténi provozu MAS). Celkové piijmy byly 443 994,35 K¢.
V oblasti vydaji se jedna o:
Vyplaty mezd a souvisejicich odvodia: Adamcova za 12/2014 az 3/2015, Kulhankova za
12/2014, Beranova za 1 — 7/2015, Skoupa za 4 — 7/2015, Chadimova za 5/2015.
Urok z prodleni pro FU Tisnov (281,00 K¢ dne 31.8.2015).
Uhrady doslych faktur:

o Fa.¢. 20150056 (VU14021) ze dne 24. 2. 2015 ve vysi 790,00 K¢
o Fa. ¢ 15120058 (VU14030) ze dne 6. 3. 2015 ve vysi 250,00 K¢
o Fa. ¢ 1510140 (VU14099) ze dne 29. 6. 2015 ve vysi 10 000,00 K¢
o Fa. & 150100028 (VU14116) ze dne 28. 7. 2015 ve vysi 5324,00 K¢

o Fa.(VUI14128) ze dne 25. 8. 2015 ve vysi 396,00 K¢

Platba za internet CZ — zaloha za doménu a mail webu (15. 6. 2015) ve vysi 750,00 K¢.
Poplatky za vedeni uctu a dan€ z Groku.

Skoleni Skoupa 3 799,00 K¢.

Razitka 938,00 K¢.

Celkové vydaje byly 132 505,03 K¢.

Vyhled hospodaieni do konce kalendarniho roku 2015
e K zajisténi finan¢nich zdroji do konce roku 2015 byl piedlozen nasledujici rozpocet:

Piijmy | Vydaje Poznamka
Pocatecni stav 146 846,06
k1. 1.2015 o
Skutedny stav 311 489,0
k 31. 8. 2015 0
Plan vydaji: Mzdové vydaje 20 000,00 | Ucetni 6 mésict po 3 000,- K¢ /mésic + rezerva
Mzdové vydaje 135000,0 | Manazerka 2 mésice (7 a 8) po 10 000,- K¢ / mésic, 4

0 | mésice DPP, doplatek hodin navic 35 000 K¢

Cestovné, postovné 5000,00 | Odhad.
Kancelafské 2000,00 | Odhad.
potieby
2000,00 | Exkurze ekofarma, plakaty, obcerstveni.
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Bankovni poplatky 1 000,00 | Cca 200,- K¢/ mésicné
8- 12/2015

Plan pfijmu: Clenské prispévky 2 000,00 Zbyvajici dva ¢lenové.
Meésto Tisnov na 50 000,00 Tiskarna, tonery.
¢innost

Plinovany kone¢ny ziistatek k 31. 12. 198 489,0

2015 0

Splatka dluhu méstu Tisnov 100 000,0 | Kedni3l. 12.2015

0
Zustatek po zaplaceni dluhu 98 489,00 Vstup pro rok 2016.

K dblezitym piijmim v kontrolovaném obdobi patii pfijati alelova dotace zJMK
,Program rozvoje venkova* (ve vysi 150 000 K¢ dosla na ucet 27. 8. 2015). Dotaci lze
erpat od 1.1.2015 do 31. 12. 2015 a dotace muze byt maximaln¢ 70% ze 100 %
uskutecnénych vydaji. Uznatelné vydaje jsou: mzdy, rezie, sluzby, vybaveni kancelaie a
pocitatové vybaveni. Dotace musi byt vyictovana do 31. 1. 2016.

¢) Clenska zakladna MAS BV

Clenska zakladna MAS BV ¢inilak 15. 5. 2015 45 ¢lend. Ke dni 8. 8. 2015 se stav zménil na
43 ¢lend.

Odesli: Mgr. Jana Helanova, Mgr. Martin Sebera, Ph.D.,Ing. Karel Soucek,
pani Ivana Zapletalova.

Prisli: Pro Tisnov,MANEO AGRO s. r. 0. MarSov,pani Véra Dvorakova,
Obec Briezina.

Clenské piispévky nezaplatili: pan Michal Kadlec,pan Zdenck Krutek.

d) Priace manazera MAS BV

O piedani funkce manazera MAS BV byl vystaven , Pfedavaci protokol™ s datem zmény
odpovédnosti ke dni 13. 1. 2015. Pfedavajici Mgr. Barbora Kulhankova piedala funkci PhDr.
Libusi Beranové. Piedavana je dokumentace a razitko dle uveden¢ho seznamu. Predani
potvrdil za vedeni MAS BV tehdejsi mistopfedseda Ing. Marek Stérba.
Mezi MAS BV a PhDr. Libusi Beranovou byla uzaviena ,,Dohoda o provedeni prace®.
Dohoda je uzaviena v Tisnové dne 13. 1. 2015 a mimo jin¢ obsahuje:

Platnost dohody od 13. 1. 2015 do 31. 12. 2015.

Napli prace manazera MAS BV.

Stanovenou odménu 500 K¢ za hodinu.

Ustanoveni, ze dohoda je uzaviena dle § 75 zakoniku prace s omezenim 300 hodin za rok

(maximalné 20 hodin za mésic).

Dohodu za MAS BV podepsal mistopiedseda Ing. Marek Stérba.
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e Mezi MAS BV a pani Vladimirou Chadimovou byla uzaviena ,,Dohoda o provedeni
prace*. Dohoda je uzaviena v Tisnové dne 30. 4. 2015 a mimo jin¢ obsahuje:

Platnost dohody od 1. 5. 2015 do 31. 5. 2015.

Napln prace: administrativni prace.

Stanovenou odménu 150 K¢ za hodinu.

Ustanoveni, ze dohoda je uzaviena dle § 75 zakoniku prace s omezenim 30 hodin.

Dohodu za MAS BV podepsal 30. 4. 2015 predseda MAS BV Be. Jifi Dospisil.

2. Dokumentace MAS BV TiSnov
Zkontrolovany byly tyto interni dokumenty MAS BV:

Stanovy spolku ,Mistni ak¢ni skupina Brina Vysociny, z. s.*
Jednaci Fad valné hromady

Organizac¢ni a provozni rad

Jednaci Fad programového vyboru

Jednaci iad kontrolni komise

Vedeni ucetnictvi

VYVVYVY

Vsechny vyse uvedené dokumenty byly projedndny a schvaleny Valnou hromadou s platnosti a
acinnosti od 31. 3. 2015. Originaly vyse uvedené interni dokumentace jsou ulozeny v kancelafi
manazera MAS.

3. Zavér
I. Manazerkou MAS BV byly dolozeny viechny pozadované dokumenty, potiebné k provedeni
kontroly. Kontrolni komise nema zasadni pfipominky k praci manazerky MAS BV a ucetni
MAS BV.
2.V kontrolovaném obdobi nebyly v oblasti hospodaieni MAS BV a vedeni dokumentace
shledany nedostatky.

4. Doporuéeni kontrolni komise MAS BV:

|. Provéfit a vyhodnotit diivod vzniku Groku z prodleni pro FU Tisnov, zaplaceny 31. 8.2015 (ve vysi
281,00 K¢).

2. Zintenzivnit prezentaci ¢innosti MAS BV, Vyuzivat spoluicast na poradani spolecenskych a
sportovnich akei jinych subjektii. Vyzvat ¢leny o moznost propagace transparentem MAS BV.

Zpracoval: Ing. Miloslav Ondracek, ¢len kontrolni komise MAS BV L;»,, Ay, ) /
Overil : Ing. Miroslav Pélka, piedseda kontrolni komise MAS BV . (e /L Y~
Jifi Vitanovsky, ¢len kontrolni komise MAS BV =

Text tohoto protokolu o provedené kontrole byl projednan na schizi kontrolni komise MAS'BV dne
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